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1. Osnovni podaci o $koli

NAZIV SKOLE OS MATE LOVRAKA

Adresa Skole Aleja Blaza JuriSi¢a 13, 10040 Zagreb
Zupanija Grad Zagreb

Telefonski broj 01/2990915; 2990916

Broj telefaxa 01/29 82 807

Internetska posta

ured@os-mlovraka-zg.skole.hr

Internetska adresa www.os-mlovraka-zg.skole.hr
Sifra skole 138

Mati¢ni broj Skole 3217108

(0]]2] 52960882634

Upis u sudski registar

Ravnateljica skole

24. veljace 1974.

Alemka Pliesti¢, prof. matematike

Zamjenik ravnateljice

Voditelji smjena

Matija Novosel, prof. povijesti
Jelka Hrnji¢, dipl. ing. prometa

Broj ucenika 825
Broj u€enika u razrednoj nastavi 409
Broj u¢enika u predmetnoj nastavi 416
Broj ucenika s tesko¢ama u razvoju 79
Broj u¢enika u produzenom boravku 163
Ukupan broj razrednih odjela 36
Broj razrednih odjela razredne nastave 18
Broj razrednih odjela predmetne nastave 18
Broj posebnih razrednih odjela 4

Broj smjena 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene

Broj ucitelja, stru¢nih suradnika, edukatora -

rehabilitatora 8
Broj uditelja predmetne nastave 42.5
Broj ucitelja razredne nastave 18
Broj uciteljica produzenog boravka 7
Broj edukatora -rehabilitatora u posebnim 5
razrednim odjelima

Broj uciteljica u produzenom stru¢nom postupku 1
za ucenike s teSko¢ama

Broj stru¢nih suradnica/suradnika 4.5
Broj ostalih radnika 17



mailto:ured@os-mlovraka-zg.skole.hr
http://www.os-mlovraka-zg.skole.hr/

Broj nestru¢nih ucitelja

1

Broj pripravnika

5

Broj mentora, savjetnika, izvrsnih savjetnika

7 mentora, 2 savjetnice, 1 izvrsna
savjetnica

Broj voditelja ZSV-a

0
Broj racunala u skoli 80
Broj specijaliziranih uc¢ionica 13
Broj op¢ih ucionica 12
Broj sportskih dvorana 1 velika, 1 mala-korektivna
Skolska knjiznica 1
Skolska kuhinja 1




2. Uvjeti rada
2.1. Podaci 0 upisnom podrudju

OS Mate Lovraka smjestena je na istoku grada Zagreba, u naselju Klaka. Skolsko podru¢je omedeno je
isto¢nom stranom Grizanske ulice, Ulicom Dubrava, Dankove¢kom ulicom, a na sjeveru se proteze do
Mirosevca. Zgrada skole je u mirnom dijelu naselja, bez velikih prometnica i opasnosti za uéenike, osim
ulice Rudolfa Kolaka koju prelazi oko 300 uc¢enika.

Na skolskom podruc¢ju nema vecih gospodarskih objekata, osim obrta, ugostiteljskih objekata i trgovina.
Na nasem podrucju nalaze se ustanove: Treca policijska postaja Dubrava, Dom zdravlja Dubrava, Centar za
socijalnu skrb — podruéna jedinica Dubrava, Knjiznica Dubrava s kino dvoranom, HP Dubrava, Djecji centri
LP&elica“ i ,,Dje¢ja igra“, SRC Grana—Klaka, trgovacki centar Supernova. Zupa sv. Ivana XXIII., pape,
pokriva cijelo nase skolsko podrucje.

Sa svim subjektima na Skolskom podrucju uspostavljeni su dobri suradnicki odnosi.

2.2. Prostorni uvjeti

2.2.1. Unutrasnji Skolski prostor

Skolska zgrada ima 13 uionica razredne nastave, od kojih se 7 ugionica koristi za provodenje
programa produzZenog boravka.

Ucionice su primjerene, veli¢inom i opremljenoscu.

Za predmetnu nastavu koristimo 12 ucionica, od kojih je kabinetska nastava za glazbenu, likovnu i
tehni¢ku kulturu, fiziku, biologiju — kemiju, povijest — geografiju, hrvatski jezik, strani jezik, matematiku i
informatiku. Ucionice i kabineti stalno se opremaju novim nastavnim sredstvima i pomagalima, u skladu s
potrebama i moguénostima.

U dobro uredenom i opremljenom prostoru rade éetiri posebna razredna odjela (PRO), po dva u
svakoj smjeni.

Takoder je organiziran produzeni stru¢ni postupak za ucenike s teSkocama.
Skola ima veliku, dobro opremljenu knjiznicu koja je Zariste mnogih dogadanja u $koli.

Sportska dvorana se pregraduje pokretnom stijenom, za potrebe odvijanja nastave u muskim i
zenskim skupinama. Dvorana je s pokretnim tribinama. Svlacionice i tuSiraonice su u potpunosti obnovljene.
Potrebno je obnoviti rasvjetu u dvorani.

Mala ,,korektivna dvorana“ je vrlo ugodan prostor za rad manjih skupina korisnika.

Zbog pripremanja velikog broja dorucaka (i istog takvog popodnevnog obroka) i ruckova, prostor za

.....

Planiramo svake godine obnoviti namjestaj barem jedne ucionice, kao i parketne podove, prema
moguénostima.

Upravno i1 administrativno osoblje radi u zadovoljavaju¢im prostorima, kao i pedagoginja,
psihologinja i edukatorica rehabilitatorica.

Skolski hodnici su prostrani, svjetli i veliki, uredenih podova.
Skola ima vlastito grijanje iz kotlovnice na plin i u potpunosti zadovoljava nase potrebe.

Sanitarne prostorije skole temeljito su obnovljene, a trudimo se podi¢i kod ucenika svijest o potrebi
cuvanja skolske imovine. U tom preventivnom djelovanju imamo uspjeha.

Obnovljen je velik dio stolarije, no i dalje na objektu ima tro$nih prozora i vrata.



Skola ima obnovljeni alarmni sustav i video nadzor na hodnicima i ulaznim prostorima $kole.

Veliki $kolski prostor i brojnost uc¢enika zahtijeva izuzetan napor osoblja Skole kako bi sve bilo
uredno 1 u skladu s u€enickim standardom.

Skolski okolis

Skola je u urbanistickom smislu neodvojivi dio naselja i vrlo je tesko ograditi cijelu povriinu koja
joj pripada. Javlja se potreba za ogradivanjem jednog dijela povrSine koja bi bila za potrebe Skolske zadruge
1 na koriStenje ucenicima koji se bave raznim sportskim aktivnostima.

Zelene povrSine oko Skole odrzava Grad Zagreb, a unutarnja dvori§ta odrzavamo sami. Kroz
izvannastavne aktivnosti sadi se cvijece, povrée i ukrasno bilje.

2. 3. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA

| POMAGALA STANJE STANDARD
Audiooprema:

TV 6 1
Foto oprema:

foto aparat 2 1
kamera 1 2
Informaticka oprema:

interaktivna ploca 1 1
racunalo 50 3
projektor LCD 25 3
prijenosno racunalo 30 2
Ostala oprema:

mikroskopi 10 3
zemljopisne karte 10

Oznaka stanja opremnjenosti: do 50% - 1; od 51 do 70% - 2; od 71 do 100% -3.

2.3.1. Knjizni fond $kole

KNJIZNI FOND STANJE STANDARD
Lektirni naslovi (I. do IV. razred) 2230 3
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 7 140 3
Strucna literatura za ucitelje 3205 3
AV — grada 78 3
Didakticke igre 9 3
Beletristicka grada 325 3
UKUPNO 12 987




Oznaka stanja opremnjenosti: do 50% - 1; od 51 do 70% - 2; od 71 do 100% -3.

Knjizni fond skole redovito se godisnje obnavlja i dopunjuje uz pomo¢ sredstaa Grada Zagreba i MZO-a.

2.4. Plan obnove

U planu obnove i adaptacije u ovoj Skolskoj godini je:

opremu,

1. Nastavak obnove stolarije, prema planu i u suradnji s Gradom Zagrebom.
2. Obnavljanje vrata ucionica i kabineta.
3. Obnavljanje u¢ionica uredivanjem podova.
4. Obnova namjestaja u blagovaonici.
5. Zamjena nastavnih sredstava i pomagala, uklju¢ujué¢i informaticku
zastarijevanja.
3. Podaci o izvrsiteljima poslova
3.1. Podaci o uliteljicama razredne nastave
r.b STUPANJ MENTOR
PREZIME | IME K. SPR. ZVANJE SAVIETNIK
Ajdukovi¢, Mirjana VSS nast. raz. nast. -
2. | Bicani¢ Manojlovi¢, VSS y -
.. uc. raz. nast.
Ksenija
3. | Brki¢, Ana VSS prof. logoped mentorica
nast.raz. nast.
4. | Culi¢, Ksenija VSS prof. raz. nast. -
Dodig, Josipa VSS mag. prim. -
obr.
Dokolenié¢, Inga VSS u€. raz. nast. -
Dujak, Mijana VSS mag. prim. -
obr.
dipl. ué. s poj. -
8.. | Farac, Tatjana VSS predmetom
hrvatski jezik
dipl. u¢. raz. mentorica
9. | Gnjidi¢, Lidija VSS nast. s poj
predmetom
informatika
10. | Guéec, Ksenija VSS nast. raz. nast. -
11. | Haluzan, Dijana VSS mag. prim.
obr.
12. | Ivanovi¢ - Peri¢, Dunja VSS nast. raz. nast. -

zbog



3.2.

13. | Ivkov Zalac, Vesna VSS uC. raz. nast. -
14. | Karnik Rohlik, Alenka VSS nast. raz. nast. -
15. | Krizmani¢, Dorica VSsS uc. raz. nast. -
16. | Marsi¢ Pisk, Gordana VSsS nast. raz. nast. mentorica
17. | Mlinar, Katarina VSS mag. prim. -
obr.
18. | Petra$, Jelena VSS mag. prim. -
obr.
19. | Plesko, Gordana VSsS nast. raz. nast. mentorica
20. | Stanesi¢, Marija VSS dipl. u¢. raz. -
nast.
21. | Szakaly Jankovié, Ljiljana VSS prof. raz. nast. -
22. | Savorié, Natalija VSS dipl.u¢. raz. -
nast.
23. | Sestan, Snjezana VSS uc. raz. nast. -
24. Sturlic’, Nikolina VSS nast, raz. nast. mentorica
25. | Trkovi¢, Pavica VSsS nast. raz. nast. -
Podaci o uditeljima predmetne nastave
rb STUPANJ
PREZIME | IME 5 PREDMET | MENTOR
SK. SPR.
1. | Babi¢, Visnjica VSS hrvatski j. -
2. | Beki¢, Monika VSS njemacki j. -
3. | Benkovi¢, Snjezana VSS kat. vjeronauk -
4. | Blagdan Domijan, Anamaria VSS engleski j. -
5. | Bozani¢, Danijela VSS hrv. j. -
6 Cinotti, Marc Antonio VSS lik. kult. -
Cipor, Ivana VSS njemacki j.
Dodig, Mila VSS matematika -
9. | Dominkovié¢, Puro VSS engleski j. -
10. | Erent Ratosa, Dolores VSS francuski mentorica
j./knjiz.
11. | Franc¢i¢ Durokovi¢, Marija VSS glazbena -
kultura
12. | Gecevi¢, Mario VSS kat. vjeronauk -
13. | Hrnji¢, Jelka VSS teh. kult. izvrsna
savjetnica
14. | Jankovié, Ana-Marija VSS kat.vjeronauk -




15. | Juki¢, Zeljka VSS hrv. j.

16. | Kostrec, Barbara VSS matematika -

17. | Katalini¢ Zerjav, Ana VSS TZK -

18. | Koleni¢, Melita VSS povijest -

19. | Kostro, Andrijana VSS biol.- kemija -

20. | Kovacevi¢, Iva VSS informatika -

21. | Kovacdié¢, Davorin VSS geografija -

22. | Kovaci¢ Hren, Lidija VSS biol. - kemija -

23. | Krndelj, Zdravka VSS engl. - njem. mentorica

24. | Karsi¢, Marina VSS engl.-njem. -

25. | Novak, Leon VSS hrvatski jezik -

26. | Levarda, Miroslav VSS TZK mentor

27. | Lozar, Maja VSS informatika -

28. | Luci¢, Katja VSS informatika -

29. | Markus, Iva SSS pr. - bio. -

30. | Matkovi¢, Neda VSS teh. kult. savjetnica

31. | Novosel, Matija VSS povijest -

32. | Pandzi¢, Darija VSS biol. - kemija -

33. | Papi¢, Koraljka VSS mat.- fizika -

34. | Piskovi¢, Janja VSS fizika -

35. | Primec, Nikolina VSS geo.-povijest -

36. | Rek, Luka VSS engleski j.

37. | Salopek Weber, Dubravka VSS fizika savjetnica

38. | Szabo, Suzana VSS engleski j. -

39. | Tomié, Marina VSS hrvatski j. -

40. | Kristina Vukovié VSS glazb. kult. -

41. | Watz, Arijana VSS hrvatski j. -

42. | Wrigley Pimley McKerr, VSS matematika -
Karmela

43. | Zecevié, Ana VSS kat. vjeronauk -

Ucitelji pripravnici su: Barbara Kostrec, Karmela Wrigley Pimley McKerr, Jelena Petras, Mijana Dujak,
Jospia Dodig

3.3. Podaci o stru¢nim suradnicama i ravnateljici

Skola ima zaposlenu pedagoginju Vladislavu Peri¢, edukatoricu rehabilitaoricu Sandru Vici¢,

........



Struc¢na

Stru¢na suradnica psihologinja Jadranka Selimber posvecéuje se svim udenicima koji imaju potrebu za
pomoci skolskog psihologa, kao i radu s darovitim u€enicima. Taj rad dogovara se uz suglasnost roditelja.

Skolska pedagoginja Vladislava Peri¢ posveéuje se obrazovnom i odgojnom napretku uéenika,

suradnica rehabilitatorica Sandra Vici¢ pomaze ucenicima koji se
individualiziranom odgojno-obrazovnom programu ili prilagodenom programu, ali i njihovim roditeljima i
uciteljima. Takoder vodi brigu o radu i potrebama posebnih razrednih odjela, kao i o0 pomo¢nicima u nastavi.

uciteljima pripravnicima, kao i svim Sastavnicama Skolskog preventivnog programa.

RB | prEZIME I IME SSTPISéCI\f: RADNO MJESTO
1. Vici¢, Sandra VSS rehabilitatorica
2. Peri¢, Vladislava VSS pedagoginja
3. Selimber, Jadranka VSS psihologinja
4, Erent Ratosa, Dolores VSS knjiznic¢arka/fr. j.
5. Peti, Nikola VSS knjiznicar
6. Pliesti¢, Alemka VSS ravnateljica,

profesorica
matematike

3.4. Podaci o ufiteljima - rehabilitatorima u posebnim razrednim odjelima

U cCetiri posebna razredna odjela za ucenike s teSkocama $koluje se 22 ucenika s kojima rade Cetiri
edukatora—rehabilitatora. Ucenici u posebnom razrednom odjelu imaju u istoj smjeni svoj matiéni razred.
Matematiku, hrvatski jezik, prirodu i drustvo uéenici svladavaju u posebnom razrednom odjelu, a ostale
predmete (likovnu kulturu, tehnicku kulturu, glazbenu kulturu, tjelesnu i zdravstvenu kulturu i izbornu

nastavu vjeronauka) u maticnom razredu.

STRUCNA MENTOR /
R.B. PREZIME | IME SPREMA PREDMET SAVIETNIK
1. | Pafali¢ Damjanovi¢, VSS prof. def. -
Ljubica
2. | Petri¢ Katuli¢, Ana VSS prof. def. -
3. | Rori¢, Ana Marija VSS mag. edu. reh. -
4. | Boras, Valerija VSS mag. edu. reh. -
5. | Trepov, Dragana VSS dipl. defektolog -
- rehabilitator
6. | Androi¢, Helena VSS profesor -
rehabilitator

Ucionice za posebne razredne odjele stalno se opremaju potrebnim nastavnim sredstvima i pomagalima, u

skladu s potrebama uc¢enika i ucitelja, uz podrsku MZO-a.

Skoluju po




Produzeni stru¢ni postupak za ucenike s teSko¢ama vodi edukatorica-rehabilitatorica Helena Androic.

3. 5. Podaci o pomoc¢nicima u nastavi

Ukupno 22 ucenika u redovnim i posebnim razrednim odjelima imaju suglasnost za pomoc¢nika u
nastavi. Ukupan broj pomo¢nika je 21, jer neki uéenici “dijele” pomoc¢nika. Za odgojno obrazovnu skupinu
produzenog stru¢nog postupka radi jedan pomocnik za cijelu skupinu. Broj sati tjednog rada pomocnika
krece se od 15 do 29 sati.

U skolskoj godini 2023./2024. sedam pomo¢nika je zaposleno putem EU projekta Grada Zagreba ,,Pomocénici
u nastavi/struéni komunikacijski posrednici kao potpora inkluzivnom obrazovanju, faza 6%, trinaest
pomocnika je zaposleno preko Grada Zagreba, ali nisu u projektu.

Uf?BERl‘IOIf(A RAZRED POMB(TSISIIKA
7 prvi 6
3 drugi 3
1 tre¢i 1
5 cetvrti 4
3 peti 3
2 Sesti 2
1 sedmi 1
0 osmi 0
PSP (produZzeni stru¢ni postupak) 1
22 21
3.6. Podaci o ostalim djelatnicima $kole
R.B STRUCNA RADNO
PREZIME 1 IME SPREMA MJESTO
Ani¢, Elizabeta NKV kuharica
2. | Antolovi¢ Matijevié, SSS kuharica
Bojana
Berisi¢, Ksenija SSS spremacica
Britvec Marijan, VSS voditeljica
Marina, dipl. ek. racunovodstva
5. Franci¢, Nevenka SSS spremacica
Grabovicki¢, Zerinka SSS spremacica
Ivanovi¢, Cicilija NKV spremacica




Josipovi¢, Vesna SSS kuharica
Kami¢, Martina, VSS tajnica
mag. iur.
10. | Kos, Tatjana SSS kuharica
11. | Mrvos, Nikola SSS domar
12. | Peji¢, Marija SSS spremacica
ra¢unovodstveno-
13. | Pozar KomusSar, Mira SSS administrativni
referent
14. | Rubéi¢, Marica SSS spremacica
15 | Smoli¢, Tanja SSS spremacica
16. | Vera Kolgjeraj NKV spremacica
17. | Zivko Ivica Sss domar




4. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno - obrazovnih i ostalih djelatnika Skole

4.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja uclitelja razredne nastave
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1. | Katarina Mlinar la 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1400
2. | Josipa Dodig la PB 0 0 0 1 24 25 15 40 1400
3. | Mirjana Ajdukovié 1b 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1400
4. | Vesna Ivkov Zalac 1b PB 0 0 0 1 24 25 15 40 1400
5. | Gordana Plesko lc 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1400
6. | Dijana Haluzan l.c PB 0 0 0 1 24 25 15 40 1400
7. Inga Dokoleni¢ 1.d 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1400
8. | Alenka Karnik Rohlik le 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1400
9. | Ksenija Bicani¢ Manojlovi¢ | 2.a 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1400
10.| Dorica Krizmani¢ 2.a PB 0 0 0 1 24 25 15 40 1400
11.| Tatjana Farac 2.b 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1400
12.| Mijana Dujak 2.b PB 0 0 0 1 24 25 15 40 1400
13.| Natalija Savori¢ 2.C 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1400
14.| Ksenija Culi¢ 2.d 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1400




15.| Snjezana Sestan 3.a 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1400
16.| Marija Stanesic¢ 3.a PB 0 0 0 1 24 25 15 40 1400
17.| Lidija Gnjidi¢ 3.b 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1400
18.| Jelena Petras 3.b PB 0 0 0 1 24 25 15 40 1400
19.| Pavica Trkovié 3.c 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1400
20.| Ana Brki¢ 3d 16 2 1 1 1 0 21 19 40 1400
21.| Nikolina Sturli¢ 4.a 15 2 1 1 1 0 20 20 40 1400
22.| Ksenija Gucec 4.b 15 2 1 1 1 0 20 20 40 1400
23.| Liljana Szakaly Jankovi¢ 4.c 15 2 1 1 1 0 20 20 40 1400
24.| Gordana Marsi¢ Pisk 4.d 15 2 1 1 1 0 20 20 40 1400
25.| Dunja Ivanovi¢ Peri¢ 4. 15 2 1 1 1 0 20 20 40 1400




4.2. Tjedna i godi$nja zaduzenja ucitelja predmetne nastave

PREDAJE U RAZREDIMA (sati)

=
A4
o N 0 =
m w S &)
a @ a w
o 24
L _ L N 2. 3 4, 5 6 1. 8.
x @ <
L o o
=
1. | Zeljka Juki¢ hrv. j. - - - - 10 - 4 ]
2. Marina Tomi¢ hrv. j. 8.d-2 - - - 10 - 4 4
3. Danijela Bozani¢ hrv. j. - - - - - - ) _
4, Leon Novak hrv. j. - - - - - - 4 -
5. Arijana Watz hrv. j. 6.b-2 - - - - 10 - 8
6. Visnjica Babi¢ hrv. j. - - - - - 10 - 8
7. Marc Antonio Cinotti lik. kult. - - - - 4 4 5 5
8. Kristina Vukovi¢ gl. kult. - - - - 4 4 5 5
9. Marija Franci¢ Purokovi¢ gl. kult. - - - - - - -
. . engl. j. 7e-2 - - 4 - 6 9 -
10. | Buro Dominkovié¢
11. | Suzana Szabo engl.j. - - - - - - - o
12. | Luka Rek eng.j - - - - 2 4 4 -
- NJ -3
Lo - - NJ- 6
13 Zdravka Krndelj engl.i njem.j. 8a-2 - E-2 1E-2 E-4
14. | Marina Karsi¢ engli njerm.j. 5a-2 E-4 L\” T INJ-2 | Nj-5 | Nj2 - -
15. | Anamaria Blagdan Domijan eng. j. 5c -2 - 4 4 6 - - -




16. | Monika Beki¢ njem. j. - - - 4 3 - - -

17. | Ivana Cipor njem.j. - Nj-6 - - - - 8 5

18. | Dolores Erent Ratosa fr. j. - - 2 2 2 2

19. | Barbara Kostrec mat. 5.d - - - 8 - 8 -

20. | Mila Dodig mat. - - - - - - - 16

21 Karmela Wrigley Pimley mat. - - - - - 16 - 4

McKerr

22. | Koraljka Papi¢ mat. - - - - 8 - 12 -

23. | Dubradka Salopek Weber fiz. - - - - - - 10 4

24. | Janja Piskovié fiz. - - - - - - -

o5, Darija PandZi¢ kem., biol. 8.e-2 - - - - - - B-8
K-10

26. Andrijana Kostro kem., biol. 7b-2 - - - - - B-10 -

K-10

27. | LidijaKovaci¢ Hren priroda - - - - 6 - - -

28. | Iva Markus pr. - biologija 8.c-2 - - - - 8 - 2

2. Nikolina Primec geogr., pov. 6.a-2 - - - - pP-2 G-10

G-8

30. | Melita Koleni¢ pov. 7a-2 - - - 8 - 10 -

31. | Davorin Kovaci¢ geogr. 5b-2 - - - 6 - 10 -

32. | Matija Novosel pov. 8.b-2 - - - - 6 - 10

23 Jelka Hrnji¢ teh. kult., inf. - - - INF-4 | TK-4 - TK-5 -

34. | Neda Matkovi¢ teh. kult., inf. 6.c-2 - - - INF-8 TK-4 TK-5

35. | Iva Kovadevi¢ informatika - - - - - INF -8 - INF- 8

36. Maja Lozar inf. 7.d-2 - INF- - - - INF-8 -

6

37. | Katja Lucic¢ Inf. - 6 2 - - - - -

38. | Miroslav Levarda fj. zdrav. kult 7.c-2 - - - 2 4 4

39. | Ana Katalini¢ Zerjav 1j. zorav. kuit - - - - 6 4 6

40. | Mario Gedevi¢ kat.vjeronauk - - - - 2 - 10 -




41. | Ana Zecevi¢ kat.vjeronauk - 8 - 8 - 6 - -
42. | Ana-Marja Jankovi¢ kat.vjeronauk 6.d-2 - - - - - - 10
43. | Snjezana Benkovic¢ kat.vjeronauk - 2 8 - 10 - - -
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1. Zeljka Jukié hrv. j. 14 - - 1 1 1 17 14 31 1085
2. Marina Tomié hrv. j. 8.d-2 18 . : 1 1 - 22 18 40 1400
3. Danijela Bozanié hrv. j. - - 1 1 - 10 10 20 700
4. Leon Novek hrv. j. - 4 - - 1 - - 5 5 10 350
5. Avrijana Watz hrv. j. 6.b- 2 18 - - 1 - 1 29 18 40 1400
6. Visnjica Babi¢ hrv. j. 18 - - 2 1 1 22 18 40 1400
7 g/l_arc Antonio lik. kult. 18 - 2 - - 2 292 18 40 1400
inotti
8. Kristina Vukovié gl. kult. 18 - 2 - - 2 22 18 40 1400
9. Marija Franci¢ Purokovié gl. kult. 5 - - - - 2 7 5 12 420
10. Puro Dominkovié¢ engl. j. 7e-2 19 - - 1 1 - 23 17 40 1400
11. Suzana Szabo engl. j. 9 - - 1 1 - 11 20 700
12. Luka Rek engl. j. - - | 10 - - 1 - 11 9 20 700
13. Zdravka Krndelj engl.njem.j. 7a-2 11 6 - 1 1 2 23 17 40 1400
14. Marina Kargié engl.njem.j. 5.a-2 11 - 1 1 2 23 17 40 1400
15. Anamaria Blagdan engl. j. 8.c-2 14 4 - 2 1 - 23 17 40 1400




Domijan

16. Monika Bekié¢ njem. j. - 11 - - - - 1 12 8 20 700
17. Ivana Cipor njem. j. - 15 4 - 2 1 1 23 17 40 1400
franc. j. - - 10 - - - 1 12 8 20
18. Dolores Erent Ratosa knj 700
19. Barbara Kostrec mat. - 20 - - 1 1 - 22 18 40 1400
20. Mila Dodig mat. - 16 - - 2 2 2 22 18 40 1400
21, Karmela W. P. mat. - 20 - - 1 1 - 22 18 40 1400
McKerr
22. Koraljka Papié mat. - 20 - - 1 1 - 22 18 40 1400
23. Dubavka Selopek VWeber fiz. - 14 - 2 - 1 - 17 11 28 980
24. Janja Piskovié¢ fiz. - 6 - - 1 1 - 8 5 13 455
25. Darija Pandzi¢ kem., biol. 8e-2 18 - 3 1 - - 24 16 40 1400
26. Andrijana Kostro kem., biol. 7b -2 20 - - 1 1 - 24 16 40 1400
217. LidijaKovaci¢ Hren biol. - 6 - - - 1 7 5 12 420
28. Tva Markus biol. 8.c-2 10 - - 1 - 1 14 10 24 840
29. Nikolina Primec Qeour., pov. 6.a-2 20 - - 1 - 1 24 16 40 1400
30. Melita Koleni¢ pov. 7.a-2 18 - - 2 1 1 24 16 40 1400
31 Davorin Kovaci¢ geogr. 5b-2 16 - - 2 2 2 24 16 40 1400
32. Matija Novosel pov. 8b -2 16 - 2+2 1 1 - 24 16 40 1400
Jelka Hrnji¢ teh. - 9 4 2+4 - - 3 22 18 40
33. Kult inf. 1400
Neda Matkovic¢ teh. 4.c -2 17 - - - - 3 22 18 40
34. Kult inf. 1400
35. Iva Kovacevi¢ inf. - 8 8 3+1 - - 4 24 16 40 1400
36. Maja Lozar inf. 7.d-2 - 14 3+1 - - 4 24 16 40 1400
37. Katja Luci¢ inf. - - 14 2 - - 3 19 13 32 1120
38. Miroslav Levarda 1. zdrav. kult. 7c-2 16 - - - - 6 24 16 40 1400
39 éna Katalini¢ 1. zdrav. kult. - 20 - 2 - - 2 24 16 40 1400
Zerjav
40. Mario Gecevic¢ kat.vj. - 12 - - - - 2 14 10 24 840
41. Ana ZeGevic kat.vj. 8d-2 - 20 - - - 24 16 40 1400
42, AnaMarja Jankovié kat.vj. 6.d-2 - 18 - - - 4 24 16 40 1400




I 43. Snjezana Benkovi¢ | Katvi. - -] - | -] - | 4| 24 |16 4 | 10 |

Tablice pod tockom 4.2 prikazuju zaduZenja predmetnih ucitelja koji predaju i u razrednoj nast



4. 3. Tjedna i godiSnja zaduZenja strucnih suradnica i ravnateljice
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1. Alemka Pliesti¢ ravnateljica 40 1776 smjena
2. Vladislava Peri¢ pedagoginja 40 1776 smjena
3. Nikola Peti knjiznicar 40 1776 smjena
4. Dolores Erent Ratosa knjizni¢arka 22 977 smjena
5. Sandra Vici¢ rehabilitatorica 40 1776 smjena
6. Jadranka Selimber psihologinja 40 1776 smjena
4.4. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih djelatnika Skole
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1. Ani¢, Elizabeta radnica kuharica smjena 40 1776
2. Antolovi¢ Matijevic, radnica kuharica smjena 40 1776
Bojana
Berisi¢, Ksenija radnica spremacdica 6-14 40 1776
4. | Britvec Marijan, Marina dipl. ek voditeljica 7-15 40 1776
racunovodstva
5. Franci¢, Nevenka prodava¢ spremacica 13-21 40 1776
6. Grabovicki¢, Zerinka kemijski tehnicar | spremacica 6-14 40 1776
7. Ivanovi¢, Cicilija radnica spremacdica 13-21 40 1776
8. Josipovi¢, Vesna konobar kuharica smjena 40 1776
9. Martina Kami¢ mag. iur. tajnica 7-15 40 1776
10. | VeraKolgjeraj radnica spremacdica 17-21 20 888
11. | Kos, Tatjana ekonomski tehniéar | pom. kuharica smjena 40 1776
12. | Mrvos, Nikola Stir. teh. domar smjena 40 1776
13. | Peji¢, Marija kemijski laborart | spremacica 6-14 40 1776
14. | Pozar Komusar, Mira ekonomski tehni¢ar | adm. blagajnik 7-15 40 1776
15. | Rubci¢, Marica prehrambenistruéni | spremacica 6-14 40 1776
rachnik
16. | Smoli¢, Tanja radnica spremacica 13-21 40 1776




17. | Zivko, Ivica automehanicar | domar smjena 40 1776
5. Podaci o organizaciji rada
5.1. Podaci o broju ucenika i razrednim odjelima
o
o é ) g é i % PREHRANA % é =
S S| 22 |4 3 2 < n
& - ©Z |2 = s S N
% e il 4 dorutak | ruéak > Q é
la 25 0 1 25 24 24 | Katarina Mlinar
1b 24 0 1 24 24 24 Mirjana Ajdukovié¢
lc 24 0 1 24 23 23 Gordana Plesko
1.d 23 0 3 23 0 0 Inga Dokolenié¢
le 21 0 2 20 0 0 Alenka Karnik Rohlik
Ukupno | 117 0 8 116 71 71
2.a 22 0 2 22 22 22 Ksenija Bi¢ani¢ Manojlovi¢
2.b 22 0 1 22 22 22 Tatjana Farac
2.C 19 0 0 19 0 0 Natalija Savori¢
2.d 18 0 4 18 0 0 Ksenija Culi¢
Ukupno 81 0 7 81 44 44
3.a 24 0 0 24 24 24 Snjezana Sestan
3.b 24 0 0 24 24 24 Tatjana Farac
3.c 26 0 3 26 0 0 Pavica Trkovi¢
3.d 28 0 0 28 0 0 Ana Brki¢
Ukupno | 102 0 3 103 48 48
4.a 27 0 3 0 6 0 Nikolina Sturli¢
4.b 22 0 0 0 4 0 Ksenija Gucec
4.c 20 0 2 0 0 0 Ljiljana Szakaly Jankovié¢
4d 21 0 3 0 0 0 Gordana Marsi¢ Pisk
4e 20 0 2 0 0 0 Dunja Ivanovi¢ Peri¢
Ukupno | 110 0 10 0 0 0
5.a 25 0 0 19 11 Marina Karsi¢
5b 23 0 1 17 1 - Davorin Kovaci¢




5.¢c 25 0 3 25 0 - Anamaria Blagdan Domijan

5.d 25 1 5 21 0 - Barbara Kostrec
Ukupno 98 1 9 82 0 -

6.a 21 1 5 21 4 - Nikolina Primec

6.b 22 0 1 22 4 - Arijana Watz

6.c 26 1 3 25 0 - Neda Matkovié¢

6.d 25 0 1 21 0 - Ana-Marija Jankovié
Ukupno | 94 2 10 92 0 -

7.a 20 0 2 20 0 - Melita Koleni¢

7.b 23 0 2 22 0 - Andrijana Kostro

7.c 21 0 3 20 0 - Miroslav Levarda

7d 20 0 4 19 0 - Maja Lozar

7.e 17 0 6 16 0 - Puro Dominkovi¢
Ukupno | 106 0 17 102 0 -

8.a 20 0 4 20 0 - Zdravka Krndelj

8.b 23 0 1 22 0 - Matija Novosel

8.c 25 0 3 23 0 - Iva Markus

8.d 24 0 6 23 0 - Marina Tomi¢

8.e 25 0 1 24 0 - Darija Pandzi¢
Ukupno | 117 0 15 113 192 163

Ljubica Pasali¢
PRO -1 4 - 6 4 1 Damjanovié¢
Dragana Trepov

PRO -2 6 - 4 3 2 Valerija Boras
PRO -3 4 - 7 3 2 Ana Petri¢ Katuli¢
PRO -4 8 - 5 6 2 Ana Marija Rori¢
Ukupno 22 - 79 24 16 7 Helena Androi¢ (PSP)
Ukupno | 825 814 208 170

Napomena: Ucenici iz posebnih razrednih odjela (PRO) ubrojeni su u mati¢ne razredne odjele.

Skola ima Getiri posebna razredna odjela za uéenike s teskoéama (kratica PRO), kojih je trenutno ukupno 22,
prema Pravilniku o osnovnoskolskom i srednjosSkolskom odgoju i obrazovanju ucenika s teSkoc¢ama.
Ukupan broj u¢enika s rjeSenjem o primjerenom obliku §kolovanja je 79.



5. 2. Podaci o razrednicima razrednih odjela

ODJEL RAZREDNIK/CA ODJEL RAZREDNIK/CA
la Katarina Mlinar, Josipa Dodig 5.a Nikolina Primec
1b Mirjana Ajdukovi¢, Vesna Ivkov Zalac 5b | Arijana Watz
lc Gordana Plesko, Dijana Haluzan 5.c Neda Matkovi¢
1d Inga Dokolenié¢ 5d Ana-Marija Jankovié¢

le Mirjana Ajdukovi¢

2.a Ksenija Bi¢ani¢ Manojlovié¢, Dorica Krizmanié¢ 6.a Nikolina Primec

2.b Tatjana Farac, Mijana Dujak 6.b Arijana Watz

2.c Natalija Savori¢ 6.c Neda Matkovi¢

2d Ksenija Culi¢ 6.d Ana-Marija Jankovié¢

3a | Snjezana Sestan, Marija Stanegi¢ 7.a | Melita Koleni¢
3.b | Lidija Gnjidi¢, Jelena Petras 7.b | Andrijana Kostro
3.c | Pavica Trkovi¢ 7.c | Miroslav Levarda
3d Ana Brki¢ 7d Maja Lozar

7.e Buro Dominkovié

4.a | Nikolina Sturli¢ 8.a | Zdravka Krndelj
4b | Ksenija Guéec 8.b | Matija Novosel
4.c Ljiljana Szakaly Jankovié¢ 8.c | Iva Marku§

4d Gordana Marsi¢ Pisk 8.d | Marina Tomi¢
4.e Dunja Ivanovi¢ Peri¢ 8.e Darija Pandzi¢

5. 3. Organizacija smjena
1.smjena: 1.d,e; 3.c,d; 5.a,b,c,d; 7.a,b,c,d,e
PRO -1, PRO -2
2.smjena: 2.c,d; 4.a,b,c,d,e; 6.a,b,c,d; 8a,b,c,d,e;
PRO -3,PRO -4
produzeni boravak: 1.a,b,c, 2.a,b, 3.a,b

produZeni strucni postupak: jedna skupina

13 razrednih odjela

2 posebna razredna odjela

16 razrednih odjela

2 posebna razredna odjela

7 skupina




Napomena:

1. Prijepodnevna smjena pocinje s radom u 8.00 sati, a poslijepodnevna smjena u 14.00 sati.
2. Produzeni boravak traje od 12.00 sati do 17.00 sati.
3. ProduZeni stru¢ni postupak za ucenike s teSko¢ama pocinje od 11.30 do 15.30 sati.

Smjene se mijenjaju svaki tjedan.

Ove $kolske godine organizirano je sedam odgojno obrazovnih skupina produzenog boravka za uc¢enike 1.a, b,
C; 2.3, b i3.a, b razreda. S njima prije podne nastavu izvodi razredna uciteljica, a zatim ih preuzima uciteljica
produzenog boravka koja vodi slobodno vrijeme, ukljucujuc¢i objed, organizirano vrijeme i ucenje.

Izborna nastava ve¢im je dijelom povezana s redovnom nastavom.

Satovi dopunske i dodatne nastave i izvannastavnih aktivnosti organiziraju se vec¢inom u medusmjeni, u
vecernjim satima, prema potrebi i subotom, kao i za vrijeme ucenickih praznika.

5.4. Dezurstva ucitelja i pomoénog osoblja

Na glavnom ulazu u §kolu deZzura pomo¢no osoblje, do 8.00 i nakon 16.30 dezuraju $kolski domari.

Garderobe uCenika predmetne nastave se zakljuavaju, a brigu o tome vodi zaduzeni ucenik razrednog odjela i
razrednik.

U knjizi deZurstva vodi se evidencija ulazaka u Skolu.

Ucitelji koji razredni odjel vode u blagoaonicu dezuraju uz stol u¢enika.

Na hodnicima dezuraju ucitelji prema rasporedu koji se nalazi u zbornici, uz raspored sati.

DezZurne uditeljice u produzenom boravku izmijenjuju se prema rasporedu svaki tjedan, od 7.00 sati ujutro.

5. 5. Godi$nji kalendar rada

BROJ DANA < <

- -

MJESEC | Uukupno i in | ueenicin | o | %S 29

d radnif subota | nedjelja | blagdana nastavnih | uéenickih | - gur) 52 52

ana dana dana praznika o o
Rujan 30 21 5 4 0 20 0 168 0 0
Listopad 31 22 4 5 0 20 2 176 0 0
Studeni 30 21 4 4 2 21 3 168 0 0
Prosinac 31 19 5 5 2 15 6 152 0 0
Sijecanj 31 22 4 4 2 18 5 176 0 0
Veljaca 29 21 4 4 0 16 5 168 0 0
OZujak 31 21 5 5 1 19 0 168 0 0
Travanj 30 21 4 4 1 17 5 168 0 0
Svibanj 31 21 4 4 2 20 0 168 0 0
Lipanj 30 20 5 5 1 14 0 160 0 0

Srpanj 31 23 4 4 0 0 23 184 15 136




Kolovoz 31 20 5 4 2 0 20 160 | 15 104
ukupno

sk 366 252 53 52 13 180 69 2016 | 30 240
”‘;‘;‘i’l’“’ 2928 | 2016 | 424 416 103 1440 552 - - -

Kao nenastavni radni dani planirani su: Dan $kole 19.4.2024., Dan sporta 29.5.2024..

Takoder, u dogovoru s Vije¢em roditelja 31.5.2024. bit ¢e nenastavni dan koji ¢e obitelji uc¢enika povezati sa
Danom drzavnosti i predstoje¢im vikendom.

Dakle, u $k. god. 2023./2024. ukupan broj nastavnih radnih dana je 177.

5. 6. Primjereni oblik $kolovanja po razredima i oblicima rada

5. 6. 1. Skolovanje po prilagodenom programu i individualiziranom odgojno-obrazovnom

postupku
R. | RAZREDNI | BROJ INDIE)/IDZUOAJLI\ET A PRILAGODENI
B. | ODJEL | DCENIRAU OBRAZOVNI PROGRAM PRO
1. la 25 1 0 0
2. 1b 24 1 0 0
3. l.c 24 0 1 0
4, 1d 23 2 0 1
5. le 21 0 0 2
6. 2.4 22 2 0 0
1. 2.b 22 1 0 0
8. 2.C 19 0 0 0
9. 2d 18 0 0 4
10. 3.a 24 0 0 0
11. 3.b 24 0 0 0
12. 3.c 26 1 1 1
13. 3.d 28 0 0 0
14, 4.a 27 3 0 0
15. 4.b 22 0 0 0
16. 4.c 20 1 0 1
17. 4d 21 2 1 0
18. 4e 20 0 0 2
19. 5.a 25 0 0 0




20. 5.b 23 1 0 0
21. 5.c 25 1 0 2
22. 5.d 25 3 1 1
23. 6.a 21 3 2 0
24, 6.b 22 1 0 0
25. 6.c 26 1 0 2
26. 6.d 25 1 0 0
217. 7.4 25 2 0 0
28. 7.b 23 2 0 0
29. 7.c 21 2 1 0
30. 7.d 20 2 1 1
g; 7.e 17 5 1 0
33. 8.a 20 3 1 0
34. 8.b 23 1 0 0
35. 8.c 25 0 0 3
36. 8.d 24 2 2 2
37. 8.e 25 0 1 0

ukupno 825 44 13 22

Ukupno ucenika s
tesko¢ama 79

Ucenici koji rade po individualiziranom odgojno obrazovnom postupku ili po prilagodenom programu polaze
redovne razredne odjele, a gradivo svladavaju uz pomo¢ stru¢ne suradnice edukatorice rehabilitatorice Sandre
Vici¢, prema utvrdenom rasporedu, u suradnji s razrednim uciteljicama i predmetnim uciteljima.

5.6.2. Posebni razredni odjeli (kratica PRO)

U skoli rade &etiri posebna razredna odjela (Punkt za rad s djecom s posebnim potrebama), za rad s djecom po
¢l. 8. Pravilnika o osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s tesko¢ama u razvoju, za
podrudje Dubrave. Takvih uc¢enika ove $kolske godine ima 22.

Nastava je organizirana u dvije smjene, i to kroz grupni i individualni rad s edukatoricama rehabilitatoricama.
Ucionice se redovito opremaju, sanitarne prostorije su novouredene i prilagodene ucenicima s oteZanim
kretanjem.

Zbog zaposlenosti roditelja organiziran je produZeni struéni postupak za uéenike s teskocama.

Ucenici imaju osiguran dorucak (i isto takav popdnevni obrok) i rucak.



Razredni
odjel

Posebni razredni
odjel
PRO - 1.

Posebni razredni
odjel
PRO - 2.

Posebni razredni
odjel
PRO - 3.

Posebni razredni
odjel
PRO - 4.

edukatorica

Ljubica Pasali¢

Valerija Boras

Ana Marija Rori¢

Ana Petri¢ Katuli¢

rehabilitatora Damjanovic,
Dragana Trepov

R:':\zr.edi/broj 1r.-3 2r-5 3r.—-1 4r.-3

ucenika 5r.—1 8.r.-1 5r.-2 6.r.-1
7r.-1 8.r.-4

Ukupno po

posebnom 4 6 4 8

razrednom

odjelu

Ukupno




6. Tjednii godi$nji broj nastavnih sati po razredima i oblicima odgojno — obrazovnog rada

6. 1. Tjedni broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

naziv Ukupno

predmeta 1. raz. 2. raz. 3. raz. 4. raz. 5. raz. 6. raz. 7. raz. 8. raz. olanirano
hrvatski jezik 5 5 5 5 5 5 4 4 38
likovna kultura 1 1 1 1 1 1 1 1
glazbena kultura 1 1 1 1 1 1 1 1
strani jezik 2 2 2 2 3 3 3 3 20
matematika 4 4 4 4 4 4 4 4 32
priroda - - - - 15 2 - - 35
biologija - - - - - - 2 2 4
kemija - - - - - - 2 2 4
fizika - - - - - - 2 2 6
priroda i drustvo 2 2 2 3 - - - - 9
povijest - - - - 2 2 2 2 8
geografija - - - - 15 2 2 2 7.5
tehnicka kultura - - - - 1 1 1 1 4
tzk 3 3 3 2 2 2 2 2 19
informatika - - - - 2 2 4
ukupno: 18 18 18 18 24 25 26 26 173




6. 2. Godisnji broj nastavnih sati obveznih predmeta po razredima

naziv ukupno
1.abcde | 2.abcd | 3.abcd | 4.abcde | 5.abcd | 6.abcd | 7.abcde | 8.abcde i
predmeta planirano

hrvatski jezik 875 700 700 875 700 700 700 700 5950
likovna kultura 175 140 140 175 140 140 175 175 1260
glazbena kultura 175 140 140 175 140 140 175 175 1260
strani jezik 350 280 280 350 420 420 525 525 3150
matematika 700 560 560 700 560 560 700 700 5040
priroda - - - - 210 280 - - 490
biologija - - - - - - 350 350 700
kemija - - - - - - 350 350 700
fizika - - - - - - 350 350 700
priroda i drustvo 350 280 280 525 - - - - 1435
povijest - - - - 280 280 350 350 1260
geografija - - - - 210 280 350 350 1190
tehni¢ka kultura - - - - 140 140 175 175 630
tzk 525 420 420 350 280 280 350 350 2975
informatika - - - - 280 280 - - 560

UKUPNO: 3150 2520 2520 3150 3360 3500 4550 4550 27300

Ostvarivanje programskih sadrzaja po razrednim odjelima prati se u propisanim elektronskim dnevnicima rada i imenicima ucenika.
Na sjednici Uciteljskog vije¢a ravnateljica utvrduje rokove i nacin pripremanja i vodenja poslova vezanih uz pedagosku
dokumentaciju. Pedagoska dokumentacija pregledava se vise puta tijekom godine, a po zavrsetku Skolske godine ravnateljica priprema
izvjescée o pregledanoj dokumentaciji za U€iteljsko vijece.



6.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

Izborna nastava provodi se iz stranih jezika, informatike i katolickog vjeronauka.

r.br. broj tjedno godisnje

Ucitelj/ica predmet razred ; . .

skupina sati sati

1 Ivana Cipor njemacki jezik 7., 8. 2 4 280
Anamaria

2 Blagdan engleski jezik 4. 2 4 280

' Domijan

3. Luka Rek engleski jezik 5,6.,7 5 10 700

4, Marina Karsié¢ njemacki jezik 4.,5.,6 3 6 420

5. Zdravka Krndelj engleski jezik 5., 8. 3 6 420

g, | DoloresErent | o cuskijezik | 4.5.6.7.8. 5 10 350
Ratosa

7. Iva Kovacevié¢ informatika 8. 4 8 560

8. Jelka Hrnji¢ informatika 4. 2 4 280

9. Maja Lozar informatika 3., 7. 7 14 490

10. Katja Lucié¢ informatika 1,3.,4 7 14 490




11. Mario Gecevi¢ katolicki vjeronauk 57 6 12 420

12. Ana Zecevic¢ katolicki vjeronauk 1.,3.,5. 11 22 770

13, | Ana-Marija Katolicki vieroreuk 6. 8. 9 18 630
Jankovié¢

14, | Sniezana Katolicki vieronauk 1.2.4, 10 20 700
Benkovi¢

Ucenici koji polaze izbornu nastavu francuskog jezika polagat ¢e medunarodni ispit DELF (razina A1) iz poznavanja francuskog jezika u

drugom polugodistu sk. god. 2023./2024.

6. 4. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za posebne razredne odjele (PRO)

6. 4. 1. Tjedni broj sati

RAZRED HFE\QITIEK' MATEMATIKA 'ERR'SgTDVAO' PRIRODA | DRUSTVO | UKUPNO
1 6 5 3 i i 14
> 6 5 3 i i 14
3, 6 5 3 - i 14
4. 5 4 3 i i 12
5, 4 4 5 - i 13
6. 4 4 5 - ) 13
7 4 3 i 3 3 13




8. 4 3 - 3 13
6.4.2. Godi$nji broj sati
RAZRED H R‘]\é:;'IIEKI MATEMATIKA FI))?{ISSOTD"]AOI PRIRODA DRUSTVO
1. 210 175 105 - -
2. 210 175 105 - -
3. 210 175 105 - -
4. 175 140 105 - -
5. 140 140 175 - -
6. 140 140 175 - -
7. 140 105 - 105 105
8. 140 105 - 105 105

6.5. Tjedni i godiSnji broj sati dopunske nastave

Dopunska nastava iz hrvatskog jezika i matematike organizirana je u razrednoj nastavi u svakom odjelu s promjenjivom grupom uéenika,
prema potrebi i temi rada, po jedan sat tjedno, za oba predmeta (17+18=35)

Za rad i napredak slabijih u¢enika ova satnica nije dovoljna, pa uitelji koriste i vrijeme izborne nastave za rad, ukoliko ucenici ne polaze istu.

U predmetnoj nastavi je takoder velika potreba za dopunskim radom u predmetima: matematika, hrvatski jezik, strani jezik, povijest, geografija,
kemija, fizika.

Problem neredovitog dolazenja onih ucenika kojima je dopunska nastava zaista potrebna rjeSavamo u suradnji s razrednicima i roditeljima.



Broj ucenika koji su uklju¢eni u dopunsku nastavu je promjenjiv, ovisi o potrebi samog ucenika i procjeni ucitelja. Upisan je maksimalan

broj uc¢enika po skupini.

rb. nositel] p:zgp;gt/ uébe:z{(a tjsegt?o gogaii?je
1. Katarina Mlinar la 7 1 35
2. Mirjana Ajdukovié 1b 7 1 35
3. Gordana Plesko lc 7 1 35
4. Inga Dokoleni¢ 1.d 7 1 35
B Alenka Karnik Rohlik le 7 1 35
6. Ksenija Bi¢ani¢ Manojlovié¢ 2.a 4 1 35
7. Tatjana Farac 2.b 4 1 35
8. Natalija Savori¢ 2.C 4 1 35
9. Ksenija Culi¢ 2d 4 1 35
10. | Snjezana Sestan 3.a 5 1 35
11. Lidija Gnjidi¢ 3.b 5 1 35
12. Pavica Trkovi¢ BYG 8 1 35
13. Ana Brki¢ 3.d 6 1 35
14. Nikolina Sturli¢ 4.a 5 1 35
15. Ksenija Savorié¢ 4.b 5 1 35
16. Ljiljana Szakaly Jankovié 4.c 5 1 35
17. Gordana Marsi¢ Pisk 4d 5 1 35
18. Dunja Ivanovi¢ Peri¢ 4.e 5 1 35
19. Danijela Bozani¢ hrvatski j. 6 1 35
7.
20. Zeljka Jukié hrvatski j. 8 1 35
-5.




21. Visnjica Babi¢ hrvatski j. 10 2 70
-6.,8.

22. Marina Tomi¢ hrvatski j. 10 1 35
-8.

23. Arijana Watz hrvatski j. 10 1 35
— 6.

24. Leon Novak hrvatski j. 10 1 35
—-T.

25. Marina Karsi¢ njemacki 20 1 35
j.—3.,5.

26. Puro Dominkovi¢ engleski j. 10 1 35
-6.,7.

27. Anamaria Blagdan Domijan engleski j. 10 1 35
-3.5.

28. Zdravka Krndelj njemacki — 10 1 35
6., 8.

29. Ivana Cipor njemacki 10 2 70
j—7,8.

30. Suzana Szabo engleski j. 17 1 35
-8.

31. Monika Beki¢ Njem. j. - 14 1 35
4.5.

32. Mila Dodig mat. — 8. 12 2 70

33. Karmela W. P. McKerr mat. — 6. 10 1 35

34. Koraljka Papic¢ mat.-5., 7. 10 1 35

35. Barbara Kostrec mat.—-5., 7. 16 2 70

36. Janja Piskovié¢ fizika — 8. 10 1 35

37. Darija Pandzi¢ kemija— 8. 15 1 35

38. Andrijana Kostro kemija— 7. 15 1 35

39. Iva Markus pr. bio. — 20 1 35

6., 8.




40. Matija Novosel povijest-6. 10 1 35

41. Melita Koleni¢ povijest — 20 2 70
5,7.

42, Davorin Kovaci¢ geogr.- 20 2 70
5,7.

6. 6. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Dodatna nastava, za rad s darovitim i vrijednim u¢enicima, planirana je po jedan sat u razrednoj nastavi, a u skladu s ostalim zaduzenjima

i u predmetnoj nastavi. Dobro organizirani ucenici ukljuceni su u izbornu nastavu, izvannastavne i izvanskolske aktivnosti.

Oni sudjeluju na smotrama, natjecanjima, polaze umjetnic¢ke $kole, $kole stranih jezika, informatiku, klubove tehnicke kulture, sportske klubove.
Planovi dodatne nastave sastavni su dio planova svakog razrednog odjela i detaljno su razradeni u Skolskom kurikulu.

U razrednoj nastavi dodatna nastava se izvodi iz hrvatskog jezika i matematike.

r.b. nositelj zadatka razred/HR., MAT. uébet;loijka tjsst?o go;i;i?je
1. Katarina Mlinar la 10 1 35
2. Mirjana Ajdukovié¢ 1b 10 1 35
3. Gordana Plesko lc 10 1 35
4, Inga Dokolenié¢ 1.d 10 1 35
5% Alenka Karnik Rohlik le 10 1 35
6. Ksenija Bi¢ani¢ Manojlovié¢ 2.a 10 1 35
7. Tatjana Farac 2.b 10 1 35
8. | Natalija Savori¢ 2. 10 1 35
9. | Ksenija Culi¢ * 2.d 2 0 0
10. | Snjezana Sestan 3.a 12 1 35




11. | Lidija Gnjidi¢ 3.b 12 1 35
12. | Pavica Trkovi¢ BYG 12 1 35
13. | Ana Brkié¢ 3d 12 1 35
14. | Nikolina Sturli¢ 4.a 10 1 35
15. | Natalija Savori¢ 4.b 10 1 35
16. [ Ljiljana Szakaly Jankovié¢ 4.c 10 1 35
17. | Gordana Marsi¢ Pisk 4d 10 1 35
18. | Dunja Ivanovi¢ Peri¢ 4.e 10 1 35
19. | Visnjica Babié¢ hrvatski j. — 8. 10 1 35
20. | Marina Tomié hrvatski j. — 8. 10 1 35
21. | Danijela Bozanic¢ hrvatski j. — 7. 10 1 35
22. | Anamria Blagdan Domijan engleski j. — 5. 7 1 35
23. | Buro Dominkovi¢ engleski j. — 7. 10 1 35
24. | Marina Karsi¢ njemacki — 5., 6. 10 1 35
25. | Suzana Szabo engleski j. — 8. 10 1 35
26. | Zdravka Krndelj engleski j. — 8. 10 1 35
27. | Ivana Cipor njemackij.— 7., 8. 10 1 35
28. | Luka Rek engleski j.—5., 6., 7. 10 1 35
29. | Barbara Kostrec matematika — 5., 7. 20 2 70
30. | Mila Dodig matematika — 8. 10 1 35
31. | Karmela W. P. McKerr matematika — 5. 10 1 35
32. | Koraljka Papic¢ matematika — 6., 8. 10 1 35
33. | Janja Piskovi¢ fizika — 8. 5 1 35
34. | Dubravaka Salopek Weber fizika—7., 8. 1 35
35. | Andrijana Kostro biologija — 7. 15 1 35
36. | Davorin Kovacié¢ geografija— 5., 7. 10 2 70
37. | Nikolina Primec geografija— 6., 8. 10 1 35
38. | Matija Novosel povijest — 7. 10 1 35




Napomena: Ucenici 2.d upuceni su na dodatnu nastavu U 2.a.
Fond sati dodatne nastave nije dovoljno velik da bi pokrio potrebnu pripremu za sve razine zahtjevnih natjecanja iz pojedinih predmeta.
Ucitelji dogovaraju rad s u¢enicima natjecateljima tijekom zimskih i proljetnih praznika i subotom.

Svaki uspjeh ucenika na natjecanju rezultat je rada koji satnicom daleko premasuje onaj u zaduzenju uéitelja — mentora.

6.7. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izvannastavnih aktivnostIzvannastavne aktivnosti organizirane su prema moguénostima ucitelja voditelja.
Potrebno je mnogo zalaganja i umijeéa ucitelja i podrske roditelja da se ucenici koji odaberu odredenu aktivnost u njoj i zadrze, dodu do rezultata.

Izvannast. broj tjedno godisnje
r.b. ucitelj / ica

aktivnost ucenika (sati) (sati)
1. | Katarina Mlinar la Radoznalci 25 1 35
2. | Mirjana Ajdukovié 1b Mala ¢itaonica 24 1 35
3. | Gordana Plesko lc Domacinstvo 24 1 35
4. | Inga Dokoleni¢ 1d Mala ¢itaonica 24 1 35
5. | Alenka Karnik Rohlik le Mali kreativci 23 1 35
6. | Ksenija Bi¢ani¢ Manojlovi¢ 2.a Glazbena igraonica 27 1 35
7. | Tatjana Farac 2.b Likovna grupa 22 1 35
8. | Natalija Savori¢ 2.c Drustvene igre 25 1 35
9. | Ksenija Culi¢ ¥ 2d
10. | Snjezana Sestan 3a Zumba 13 1 35
1, | Lidija Gnijidi¢ 3b Zagrebacki 24 1 35

vremeplovci




12. | Pavica Trkovié¢ 3.c Skolski volonteri 10 35
13 Ana Brkié¢ 3d Zagrebacki 28 35
' vremeplovci
14. | Nikolina Sturli¢ 4.a Folklor 25 35
15 Ksenija Guéec 4.b Dramsko recitatorska 10 35
' grupa
16. | Ljiljana Szakaly Jankovi¢ 4.c Ljubitelji prirode 10 35
17 Gordana Marsi¢ Pisk 4d Likovna grupa- VVolim 10 35
' likovni
18 Dunja Ivanovi¢ Peri¢ 4.e Scensko-lutkarska 6 35
' grupa
19. | Marija Stanesi¢ Mali kreativci 24 35
20. | Vesna Ivkov Zalac Sportska igraonica 23 35
21. | Josipa Dodig Caroban svijet bajke 24 35
22. | Jelena Petra$ Zagrebacki vremeplovci 24 35
23. | Dijana Haluzan Domacinstvo 24 35
24. | Mijana Dujak Dramska skupina 22 35
25. | Mario Geéevi¢ Ekumenska grupa 10 70
. Misijska grupa 150 70
26. | Ana Zecevi¢
Ana-Marija Jankovié¢ Vjeronaucna olimpijada - 140
27.
Religija i kultura
Humanitarna grupa
28. | Snjezana Benkovié¢ 15 140

Crveni kriz




29. | Miroslav Levarda Sportska grupa 50 6 210
30. | Ana Katalini¢ Zerjav Odbojka 25 2 70
31. | Jelka Hrnji¢ Robotika 30 3 105
32. | Iva Markus Prirodoslovci 20 2 70
33. | Lidija Kovaci¢ Hren Mali prirodnjaci 10 1 35
34. | Nikolina Primec Kreativna grupa 15 1 35
35. | Melita Koleni¢ Mladi povjesnicari 15 1 35
36. | Davorin Kovacic¢ INA — Projekt Agrameri 10 1 70
37. | Zdravka Krndelj Engleski/njemacki jezik 10 2 70
38. | Marina Karsi¢ Dramska skupina na njem. j. 8 2 70
39. | Ivana Cipor Njemacka igraonica 10 1 35
40. | Visnjica Babi¢ Knjigoljupci 8 1 35
41. | Zeljka Jukié Recitatorska grupa 15 1 35
42. | Arijana Watz Literarna grupa 6 1 35
43. | Marc Antonio Cinotti Likovna grupa 10 1 35
44. | Kristina Vukovié Glazbena radionica 12 2 70
45. | Marija Fran¢i¢ Purokovié Glazbena radionica 12 2 70
46. | Helena Androi¢ Uc¢imo srcem i tijelom 8 2 70
47. | Neda Matkovi¢ Maketari i modelari 10 3 105
Programiranje 10 2 70
48. | Maja Lozar
Animacija 10 2 70
49. | Tva Kovacevié¢ Programiranje 60 2 70
Web-stranica 1 3 210
50. | Katja Luci¢ KUD 1
Staro za novo 1




51. | Mila Dodig Sigurno u srednju 10 2 70
5 Program za darovite 5 1 35

52. | Jadranka Selimber

53. | Nikola Peti Knjizni¢arsko-novinarska grupa 30 4 140

Napomena: Ucenici 2.d informirani su o moguénosti uklju¢ivanja u izvananstvnu aktivnost kod uéiteljica paralelenih razreda ili u istoj smjeni.
Ucenici ukljueni u izvannastavne aktivnosti predstavljaju $kolu na smotrama, natjecanjima, prigodnim skupovima i priredbama.

Rezultati toga rada raduju uéenike, uéitelje, roditelje, cijelu $kolu i drustvenu zajednicu.

6.8. Ostala zaduZenja ucitelja koja doprinose kulturnoj i javnoj djelatnosti §kole -
projekti, programi, aktivnosti

Projekte osmisljavaju ucitelji 1 stru¢ni suradnici prema uocenim potrebama ucenika, a kroz njih se tjeSnje povezuju roditelji i Skola. Rezultati projekata se
prezentiraju na roditeljskim sastancima, na Uciteljskim vije¢ima i na raznim Skolskim dogadanjima i priredbama.

NAZIV PROJEKTA/programa/aktivnosti NOSITELJ NAMJENA REALIZACIJA
Projekt:
Meduodjeljenska natjecanja i natjecanja Miroslav Levarda (USS) ucenici 1., 3., 5. do 8. tiiekom ¥kolske
Skolskih sportskih klulvaova, Ana Katalini¢ Zerjav (Vjezbaonica) razred ; dine. 180 sati
Univerzalna sportska $kola (USS), Vjezbaonica Gordana Plegko (USS) 3 skupine godine, Sa
Aktivnost: Stafetne i mom¢adske igre za razrednu nastavu, y 1.- 4. razred Jednom u vaa kom
Gordana Plesko . . polugodistu
uz Dan sporta 400 ucenika
4 sata
Miroslav Levarda i Ana Katalini¢
. . . Zerjav ucenici, ucitelji, roditelji 29. svibanj 2024.
Aktivnost: Dan sporta, Dan koSarke Lidija Gnjidi¢, Matija Novosel, Mario 50 — 100 ucenika 6 sati
Gecevic




Aktivnost: Medunarodno matemati¢ko natjecanje Gordana Pletko ucenici 2.- 8. T. ozujak 2024.
Klokan bez granica - 0ko140 ucenika 10 sati
Aktivnost: Skolski medni dan s hrvatskih pagnjaka Uciteljice prvih razreda 117 uenka pros'? 235023'
Aktivnost: Hrvatski olimpijski dan Utitelji predmetne nastave 300 uéenika Fujinsig 23.
Aktivnost: Svjetski dan svjesnosti o autizmu Helena Androi¢, Gordana M. Pisk, 77 ucenika 6 sati

Nikolina Sturli¢

Projekt: Citanje naglas, pripovijedanje, recitiranje

Nikola Peti
Dolores Erent Ratosa

5.- 8. razred,
20 u¢enika

tijekom $kolske
godine.
25 sati

Aktivnost: E-Twinning projekt: 100. dan $kole

Lidija Gnjidi¢, Jelena Petrac
Gordana Marsi¢ Pisk

3.b,4.d

-svi uenici

tijekom $k. god., 5
sati

Projekt: Lektirni kviz

Nikola Peti
Dolores Erent Rato$a

4., 5. razred,
25-30 ucenika

20 sati

Aktivnost: Medunarodno natjecanje iz informatike i

Iva Kovacevi¢
Maja Lozar

5.— 8. razred

tijekom 8kolske

ratunalnog razmisljanja — DABAR (BEBRAS) 20 ucéenika godine, 8 sati
uciteljice prvih razreda 1. razred rujan 2022.
Aktivnost: Prometna kultura za najmlade 2 sata
(Postujte nase znakove) HAK Maksimir, policija
Aktivnost: Znanstvenici u Lovraku . - ..
Dubravka Salopek Weber i suradnici 7., 8. razred tijekom $kolske
godine, 10 sati
Projekt: Prijemni nije problem Dubravka Salopek Weber 8. razred za vrijeme




ucenickih praznika,
30 sati

Hrvatska liga roboti¢ara — Medunarodno natjecanje
RoboCup Junior, Zagreb

Jelka Hrnjié, Ivica Kolari¢, Alemka
Pliesti¢, Neda Matkovic,
Hrvatsko drustvo robotic¢ara, Udruga
“Robofreak”, bivsi u€enici Skole

2.- 8. razred
150 uéenika

veljaca 2024.

- dvadana

EU - projekt: Pomo¢nici u nastavi/struéni komunikacijski . 2- ? ' rgzred tijekom Skolske
. . . . Sandra Vici¢ 8 ucenika godine, 20 — 25 sati
posrednici kao potpora inkluzivnom obrazovanju, VI. faza L
po uceniku
Vanjsko vrednovanje znanja Nacionalni centar za vanjsko 4., 8. razredi ozujak 2024.
vrednovanje znanja
Helena Androié,
Anamarija Rori¢, tiekom Skolsk
Projekt: Lovrak u cvijecu Ana Petric Katulic posebni razredni odjeli - i ngjisn: e
S ! Dragana Trepov 22 ucenika 25 i
Ljubica Pasali¢ Damjanovi¢ sa
. Helena Androi¢ 7 uéenika, produzeni tijekom Skolske
Projekt: Plesom do sebe Y godine
struéni postupak .
35 sati
., . . . tijekom Skolske
Projekt: Briga o sebi, Upoznajmo na$ kvart Dubrava Helena Androic L ucenvlk'a » produzeni godine
stru¢ni postupak X
25 sati
Aktivnost: Dani kestena Edukatorice rehabilitatorice 29 ucenika listopad 2023.
(PRO i PSP) 12 sati
N, . Valerija Boras i student ERF-a .. .
Projekt: “I ja imam nesto za reéi (Edukacijsko rehabilitacijski fak.) 15 ucenika 60 sati
Projekt: Svjetski dan igre y lc - - jedan dan
Razredni ljubimac Gordana Plesko 24 ucenika - vikendima tijekom

Skolske godine




lc -

Aktivnost: E-twinning projekt: Malo domacinstvo Gordana Plesko . 10 sati
24 ucenika
Ana Brki¢, Lidija Gnjidi¢, Jelena 70 sati
Projekt: Zagrebacki vremeplovci Petras 3.b, 4.d — 52 ucenika

Ana Brki¢, Lidija Gnjidi¢, Jelena

Projekt: Moj grad i ja, prijatelja dva Petras 3b d 15 sati

Aktivnost: Dan $kolske igre Ana Brki¢, Lidija Gnjidi¢, Jelena 3bd 9 sati
Petras -
Aktivnost: Tajne Zivih biéa — Veliki za male Andrijana Kostro, uciteljice 3.abed, 102+27 10 sati

4.a

tijekom 8kolske

Projekt (4.d)/aktivnost (1.c): e-Twining projekt: Gordana Marsi¢ Pisk 4.d— 10 ucenika godine,
U svijetu likovnih umjetnika Gordana Plesko 1.c 15 udenika 20 sati (4.d)
' 12 sati (1.c)
Projekt/aktivnost: e-Twining projekti: Gordana Marsi¢ Pisk 4.d — 20 ugenik
Dani jabuka — Dani zdrave hrane ' Heenxa 20 sati
Na putu dobrote 35 sati
Aktivnost: Dan ruzi¢astih majica Vjeroucitelji Skole, svi udenici tkole veljaca 2024.
Svi uditelji Vi
I TR i - .| rujan 2023.
Program: Skola u prirodi Nikolina Sturli¢ 4.3, 4.b - Novi Vinodolski 5 dana

Ksenija Gucec




Projekt: E-twinning project: Hrvatska u srcu

Nikolina Sturli¢

4.a— 27 uCenika

30 sati

Aktivnost: Suradnja sa OS Mate Lovraka, Petrinja

Nikola Peti, Nikolina Sturli¢

OS M. Lovraka. Petrinja
OS M. Lovraka, Zagreb

travanj 2024,




6. 9. Udruge i klubovi

r.b. vrsta voditelj tjedno sati godsnje sati
1 Klub mladih tehni¢ara Jelka Hrnji¢ 2 70
2. Ucenicka zadruga ,,Kvrzica“ Katja Luci¢ 2 70
3. Skolski sportski klub Ana Katalini¢ Zerjav 2 70
4. | Skolski KUD Katja Luci¢ 1 35

U izvans8kolske aktivnosti ukljucen je velik broj u€enika, a mnogi i u viSe njih.
U organizaciji §kole, uz pomo¢ vanjskih suradnika i trenera, u $koli djeluju mnoge sportske grupe:

DJECACI DJEVOJCICE

sport razred sport razred
odbojka 4.,5.,6.,7.,8. odbojka 5,6.,7.,8.
rukomet 4.,5.,6.,7.,8. rukomet 4.,5.,6.,7,8.
koSarka 1.,2..3.,4.,5.,6., 7., koSarka 1.-8.

8.

judo 1,2 judo 1,2
USS* 1. i 3.razred Vjezbaonica 5. do 8. razred
nogomet 1.-8. ritmiCka gimnastika 1.-8.
- Balet (Plesni solisti) 1.,2.3.4.
- nogomet 3.-8.

* USS — Univerzalna sportska Skola
U Univerzalnoj sportskoj $koli i VjeZbaonici sportom se bavi 75 ucenika.
Ukupno, oko 300 ucenika Skole ukljuceno je u neku od sportskih aktivnosti.



OS Mate Lovraka je najsportskija $kola u Zagrebu, na osnovu statistike Skolskog sportskog saveza Grada Zagreba.

6. 10. Obuka plivanja

Provjera vjestine plivanja organizirana je za druge razrede, a nakon toga slijedi obuka plivanja, prema dogovoru s upravom bazena u OS Marije Juri¢
Zagorke, u Dubravi.

sev e

Skolske lije¢nice

7.1. Plan rada ravnateljice Alemke Pliesti¢

MJESECI U GODINI VL | IX X. X1 | X I 1. . Iv. V. VL. VIL.
BROJ SATI RADA PO MJESECU 64 | 160 | 168 | 168 | 160 | 176 | 160 | 163 | 160 | 168 160 72

1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

1.1. Izrada GodiSnjeg plana i 3 15 0 0 0 0 0 0 0 0 2 4
programa rada Skole
1.2. lzrada plana i programa 3 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1
rada ravnateljice
1.3. Koordinacija u izradi 3 5 0 0 0 0 0 0 0 0 3 3
predmetnih kurikuluma
1.4. Izrada Skolskog kurikula 3 3 0 0 0 0 0 0 0 0 2 3
1.5. lzrada Razvojnog plana i 2 3 0 0 0 0 0 0 0 0 1 2
programa Skole
1.6. Planiranje i 2 3 2 2 3 3 3 2 3 3 2 0

programiranje rada
Uciteljskog i razrednih
vijeca

1.7. Izrada zaduzenja ucitelja i 2 10 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0
odluka o zaduzenjima




1.8. Izrada smjernica i pomo¢ 2 2 2 1 2 2 2
uciteljima pri tematskim

planiranjima

1.9. Planiranje i organizacija 2 1 1 1 1 1 1
Skolskih projekata

1.10. Planiranje i organizacija 1 2 2 2 2 2 2

struénog usavrsavanja

1.11. Planiranje nabave opreme 1 1 1 1 3 1 1
i namjestaja

1.12. Planiranje i organizacija 0 1 2 1 2 2 2
uredenja okolisa skole
1.13. Ostali poslovi 1 1 1 1 1 1 1

2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA

2.1. lzrada prijedloga 5 3 1 1 1 1 1
kompletne organizacije
rada skole

2.2. Izrada Godisnjeg 2 0 0 0 0 0 0
kalendara rada Skole

2.3. lzrada strukture radnog 5 2 1 1 1 1 1
vremena i zaduzenja
ucitelja

2.4. Organizacija i 0 0 0 0 0 0 0
koordinacija vanjskog
vrednovanja prema planu
NCVVO-a

2.5. Organizacija i 1 2 2 2 1 2 2
koordinacija
samovrednovanja skole

2.6. Organizacija prijevoza i 1 2 2 2 1 2 2
prehrane ucenika
2.7. Organizacija i 1 1 1 1 1 1 1

koordinacija zdravstvene i




socijalne zastite ucenika

2.8. Organizacija i priprema 1 1 1 1 1 1 1 2
izvanuéioni¢ne nastave,
terenske nastave

2.9. Organizacija i 1 1 1 1 1 1 1 1
koordinacija rada
kolegijalnih tijela skole

2.10. Organizacija i 1 0 0 0 2 1 1 1
koordinacija upisa ucenika u 1.
i ostale razrede

2.11. Organizacija i 0 1 1 2 1 0 5 1
koordinacija obiljezavanja
drzavnih blagdana i praznika

2.12. Organizacija zamjena 1 1 2 2 2 2 2 2
nenazoc¢nih uditelja

2.13. Kontrola Evidencije 2 2 3 3 3 3 2 3
radnog vremena

2.14. Organizacija popravnih, 1 0 0 0 0 0 0 0
predmetnih i razrednih ispita

2.15. Poslovi vezani uz 0 0 10 0 2 2 1 2
natjecanja u¢enika

2.16. Organizacija popravaka, 2 1 2 3 3 3 2 3
uredenja, adaptacija prostora

2.17. Ostali poslovi 1 1 2 1 2 2 1 2

2. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

2.1. Pracenjei uvidu 1 1 1 1 2 2 2 3
ostvarenje Plana i
programa rada Skole

2.2. Vrednovanje i analiza 1 0 0 0 0 0 0 0
uspjeha na kraju skolske
godine

2.3.  Administrativno 3 2 3 3 3 5 3 3




pedagosko instruktivni rad
s uciteljima, strucnim
suradnicima i
pripravnicima

2.4. Pracenje rada Skolskih 1 1 1 2 1 2 1 1 1 0
povjerenstava

2.5. Pracenje i koordinacija 3 2 2 3 3 5 5 3 3 3
rada administrativne
sluzbe

2.6. Pracenje i koordinacija 2 1 4 3 3 5 5 3 3 3
rada tehnicke sluzbe

2.7. Pracenje i analiza 3 1 4 2 2 4 2 2 3 3
suradnje s institucijama
izvan Skole

2.8. Kontrola pedagoske 2 1 2 1 5 2 1 1 3 10
dokumentacije

2.9. Ostali poslovi 1 1 1 1 1 2 1 2 1 1

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i 3 3 2 5 2 3 3 3 2 2
vodenje sjednica
kolegijalnih i stru¢nih
tijela

4.2. Suradnja sa Sindikalnom 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
podruznicom $kole

4.3. Ostali poslovi 1 1 1 1 1 1 1 2 1 1

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna 3 2 2 5 4 5 3 3 3 2

planiranja s uéiteljima i

suradnicima

5.2. Pracenje rada razrednih 0 2 20 9 2 2 20 | 20 5 0

odjela, ucenickih drustava, grupa i




pomo¢ — pracenje nastavnog rada
uditelja

5.3. Briga o sigurnosti, 1 2 2 2 2 2 2 2
pravima i obvezama ucenika

5.4. Suradnja i pomo¢ pri 2 2 2 2 2 2 2 2
realizaciji poslova svih
djelatnika Skole

5.5. Briga o sigurnosti, 2 2 2 2 3 2 2 2
pravima i obvezama svih
zaposlenika

5.6. Savjetodavni rad s 1 5 5 5 5 5 5 5
roditeljima /individualno i
skupno/

5.7. Uvodenje pripravnika u 1 2 2 2 4 4 2 3
odgojno-obrazovni rad

5.8. Poslovi oko napredovanja 0 1 4 2 4 4 2 2
ucitelja i strucnih suradnika

5.9. Ostali poslovi 1 1 1 1 1 2 1 1

6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Rad i suradnja s tajnikom 2 5 5 10 10 8 8 8
Skole

6.2. Provedba zakonskih i 1 2 2 4 3 4 2 2
podzakonskih akata te
naputaka MZOS-a

6.3. Uskladivanje i provedba 1 3 3 5 3 5 3 3
op¢ih i pojedinaénih akata

Skole

6.4. Provodenje raznih 2 2 2 2 2 2 1 1
natjecaja za potrebe skole

6.5. Prijem u radni odnos /uz 5 2 1 1 1 1 1 1

suglasnost Skolskog odbora/




6.6.Poslovi zastupanja Skole 2 2 2 5 2 2 5

6.7. Rad i suradnjas 1 3 3 3 5 3 3

racunovodom Skole

6.8. lzrada financijskog plana 0 0 5 5 0 0 0 0 0

Skole

6.9. Kontrola i nadzor 1 1 1 2 2 2 1 1 2

racunovodstvenog poslovanja

6.10. Organizacija i provedba 0 0 0 0 2 0 0 0 0

inventure

6.11. Poslovi vezani uz e- 1 1 1 1 1 1 1 1 1

matice

6.12. Potpisivanje i provjera

svjedodzbi i prijepisa ocjena,

mati¢nih knjiga, dnevnika i Lo p 3o p o oo 20

imenika ucenika

6.13. Organizacija nabave i 1 3 2 3 2 3 2 3 3

podjele potrosnog materijala

6.14. Ostali poslovi 1 1 1 2 1 2 1 2 2

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

7.1. Predstavljanje $kole 2 2 2 2 2 2 2 2 2

7.2. Suradnja s Ministarstvom 1 2 2 2 1 2 1 2 2
znanosti i obrazovanja

7.3. Suradnja s Agencijom za 1 2 4 4 2 2 4 2 2
odgoj i obrazovanje

7.4. Suradnja s Nacionalnim 0 0 0 0 0 0 0 0 0
centrom za vanjsko
vrednovanje obrazovanja

7.5. Suradnja s Uredom 1 1 1 1 1 1 1 1 1
drzavne uprave

7.6. Suradnja sa osnivacem — 1 1 2 2 1 1 2 1 2
Gradski ured za
obrazovanje, sport i mlade




7.7. Suradnja sa Zavodom za 1 1 1 1 1 1
zaposljavanje

7.10. Suradnja sa Zavodom za 1 1 1 1 1 1

javno zdravstvo

7.11. Suradnja s Hrvatskim 1 1 1 1 1 1

zavodom za socijalni rad,

podruéni ured Dubrava

7.12. Suradnja s Obiteljskim 1 1 1 1 1 1

centrom

7.13. Suradnja s Policijskom 1 1 1 1 1 1

upravom zagrebackom (III. PP

Dubrava)

7.14. Suradnja sa Zupom sv. 2 2 0 2 0 0

Ivana XXIII., pape

7.15. Suradnja s ostalim 1 1 1 1 1 1

osnovnim i srednjim skolama

7.16. Suradnja s turistickim 1 0 0 0 0 2

agencijama i putni¢kim

agencijama

7.17. Suradnja s kulturnim i 1 2 2 1 2 2

$portskim ustanovama i

institucijama

7.18. Suradnja s udrugama koje 1 0 2 0 2 1

u svom radu doti¢u $kolu -

HKPZ

7.19. Ostali poslovi 1 2 2 1 2 1

8. STRUCNO USAVRSAVANJE

8.1. Stru¢no usavriavanje u 4 2 2 2 2 2
mati¢noj ustanovi

8.2. Stru¢no usavriavanje u
organizaciji ZSV-a, 0 16 2 2 2 13

MZ0-a, AZOO-a,




HUROS-a, HZOS-a

8.3. Stru¢no usavrsavanje u 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
organizaciji ostalih
ustanova

8.4. Pradenje suvremene 1 2 2 3 3 4 4 4 4 4 4
odgojno obrazovne
literature

8.5. Ostala stru¢na 0 1 1 2 2 2 1 2 2 2 2
usavrSavanja

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJICE

9.1. Vodenje evidencija i 1 3 3 5 3 5 3 3 3 2 2
dokumentacije

9.2. Ostali nepredvidivi 1 3 3 3 3 5 3 3 3 3 3
poslovi

Poslovi planirani Godi$njim planom i programom rada ravnateljice ne mogu se izvr$iti u okviru ukupnog godi$njeg fonda sati od 1776.
Posebno se to odnosi na zavrsetak nastavne godine i pripremu pocetka nove skolske godine. Potrebno je oko 160 sati rada vise.

Radno vrijeme ravnateljice $kole Alemke Pliesti¢ je:

ponedjeljkom, srijedom i petkom — prije podne, 7.00 — 15.00 sati,

utorkom i ¢etvrtkom — poslije podne, 10.00 — 18.00 sati.

Zbog prirode posla moguce je odstupanje od navedenog radnog vremena.



7. 2.Plan rada pedagoginje $kole Vladislave Peri¢, $k. god. 2023./2024.

Podrucje rada /Aktivnosti Vrijeme Broj
ostvarivanja sati
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA | IX. mjesec 340
1.1. Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, skole i okruzenja Tijekom $k. godine
1.2. Organizacijski poslovi — planiranje
1.2.1. Sudjelovanje u izradi Godignjeg plana i programa rada $kole, Skolskog IX. mjesec
Kurikuluma, Preventivnog programa i statistickih podataka
1.2.2. Izrada godisnjeg i mjesecnog plana i programa rada pedagoga IX. mjesec
1.2.3. Planiranje projekata i istrazivanja IX. = VI. mjesec
1.2.4. Pomo¢ u godi$njem i mjesecnom planiranju ucitelja IX. mjesec
1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje
1.3.1. Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s u¢enicima s posebnim IX. i X. mjesec
potrebama
1.3.2. Planiranje pracenja napredovanja ucenika Tijekom $k. godine
1.3.3. Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima Tijekom $k. godine
1.3.4. Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije Tijekom $k. godine
1.3.5. Priprema individualnih programa za uvodenje pripravnika u samostalan rad Tijekom $k. godine
1.3.6. Planiranje i programiranje prac¢enja i unaprijedivanja nastave Tijekom $k. godine
1.4. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa
1.4.1. Pracenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i Tijekom 8k. godine
pomagalima
2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO - 742
OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Upis ucenika i formiranje razrednih odjela IV. = VIII. mjesec
2.1.1. Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica IV. — IX. mjesec
2.1.2. Organizacija posjeta buduéih ucenika i prisustvovanja aktivnostima u §koli




2.1.3. Radni dogovor povjerenstva za upis I11. mjesec
2.1.4. Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, ucenike i pozivi) I11. mjesec
2.1.5. Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu IV. - VIII. mjesec
2.1.6. Formiranje razrednih odjela ucenika I. razreda VIIIl. mjesec
2.2. Uvodenje novih programa i inovacija Tijekom Sk. godine
2.2.1. Upoznavanje s novim udzbenicima i priru¢nicima Tijekom sk. godine
2.3. Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada IX. = VI. mjesec
2.3.1. Pracenje ostvarivanja NPP-a
2.3.2. Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa — hospitacija X. —VI. mjeseca
2.3.2.1. | Pocetnici, novi ucitelji Tijekom sk. godine
23.2.2 Pracenje ocjenjivanja ucenika Tijekom sk. godine
2.3.3. Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa X. —1ll. mjeseca
2.3.3.1. | Pedagoske radionice (priprema i realizacija) — male socijalizacijske skupine

od 5. do 8. razreda nakon sociometrijskog ispitivanja u svim razredima gdje X. —VI. mjeseca

se ukaZe potreba
2.3.4. Sudjelovanje u radu strucnih tijela Tijekom sk. godine
2.3.4.1. | Rad urazrednim vije¢ima Tijekom sk. godine
2.3.4.2. | Rad u Uciteljskom vijecu Tijekom 8k. godine
2.3.5. U¢iti kako uciti - edukativna radionica i predavanje za ucenike 5.razreda

(rujan i svibanj)

Vaznost samopoS$tovanja, asertivnosti i osobnog integriteta za odgovorno

odludivanje, uéenifi 7. razredat v(studeni,.p.rosina.c.) _ L Tijekom sk. godine

Program prevencije elektroni¢kog nasilja - Dijete i mediji - ucenici 6.

razreda

Plan za buduénost - radionice i edukativna predavanja za u¢enike 8. razreda

(listopad i svibanj).
2.3.6. Pracenje i analiza izostanaka ucenika Kraj I. mjeseca
2.3.7. Pracenje uspjeha i napredovanja ucenika IX. — VI. mjeseca
2.3.8. Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne ispite VI., VIII. mjesec
2.4. Rad s uc¢enicima s posebnim potrebama




2.4.1.

Identifikacija u€enika s posebnim potrebama

Tijekom sk. godine

2.4.2. Upis i rad s novoprido$lim ucenicima IX. mjesec
2.4.3. Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh Tijekom $k. godine
2.5. Savjetodavni rad i suradnja Tijekom Sk. godine
2.5.1. Grupni i individualni savjetodavni rad s uenicima Tijekom sk. godine
2.5.1.1. | Vijeée ucenika X. = VI. mjesec
2.5.2. Savjetodavni rad s uciteljima Tijekom $k. godine
2.5.3. Suradnja s ravnateljem Tijekom $k. godine
254, SaV_J_etO(_iavm _rafd sa sustru¢njacima: psiholozi, socijalni pedagozi, lije¢nici, Tijekom gk, godine
socijalni radnici
2.5.5. Savjetodavni rad s roditeljima — ponedijeljak od 17.00 do18.00 sati Tijekom sk, godine
— Cetvrtak od 17.00 do 18.00 sati
2.5.5.1. | Predavanja/edukativni savjeti za roditelje Tijekom $k. godine
2.5.5.2. | Pocetak Skolovanja 1. razreda — roditeljski sastanak IX. mjesec
2.5.5.3. | Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu — roditeljski sastanak 5. razreda IX. mjesec
2.5.5.4. | Odrastanje/adolescencija — 7. razredi XI. mjesec
2.5.5.5. | Roditelji i profesionalno usmjeravanje — 8. razredi 1. — VI. mjesec
2.5.6. Suradnja s okruZenjem Tijekom sk. godine
2. Profesionalno usmjeravanje i informiranje ucenika Tijekom $k. godine
2.6.1. Suradnja s uciteljima na poslovima profesionalne orijentacije Tijekom sk. godine
2.6.2. Predavanja za uéenike - radionice Tijekom 8k. godine
2.6.2.1. | Cinioci koji utje¢u na izbor zanimanja Tijekom sk. godine
2.6.2.2. Sustav srednjoskolskog obrazovanja u RH Tijekom sk. godine
2.6.2.3. | Elementi i kriteriji za upis Tijekom 8k. godine
2.6.2.4. | Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja Tijekom 8k. godine
2.6.3. Utvrdivanje profesionalnih interesa i obrada podataka Tijekom 8k. godine
2.6.4. Suradnja sa Stru¢nom sluzbom Zavoda za zaposljavanje Tijekom sk. godine
2.6.5. Individualna savjetodavna pomo¢ Tijekom 8k. godine
2.6.6. Vodenje dokumentacije o PO Tijekom 8k. godine




2.7.

Zdravstvena i socijalna zaStita ucenika

IX. - VI. mjesec

2.7.1. Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite
2.7.2. Suradnja u organizaciji izvanuionicke, terenske nastave, Skola u prirodi IV. - V. mjesec
2.8. Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti Tijekom $k. godine
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA | STUDIJSKE 349
ANALIZE
3.1 Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve
3.1.2. Analiza odgojno — obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista I. mjesec
3.1.3. Analiza odgojno — obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine VII. mjesec
3.2. Istrazivanja u funkciji osuvremenjivanja
3.2.1. Izrada projekata i provodenje istrazivanja
3.2.2. Obrada i interpretacija rezultata istrazivanja
3.2.3. Primjena spoznaja u funkciji unapredivanja rada
3.2.4. Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika I. — VI. mjesec
3.2.5. Samovrednovanje rada Skole Tijekom sk. godine
4, STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH 195
DJELATNIKA
4.1. Stru¢no usavrsavanje pedagoga Tijekom $k. godine
4.1.1. Izrada godiSnjeg plana i programa stru¢nog usavrSavanja IX. - VI. mjeseca
4.1.2. Pracenje strucne literature i periodike Tijekom sk. godine
4.1.3. Sudjvelove.i.nj'e na stru¢nom usavrsavanje u §koli — sjednice U¢iteljskog vijeca i Tijekom 3k, godine
Strucna vijeca
4.1.4. Sudjelovanje na Zupanijskim stru¢nim vije¢ima stru¢nih suradnika IX. - VI. mjeseca
4.1.5. .Sud.JeIO_\_/anJe na usavrsavanju u organizaciji MZO-a, AZOO-a i ostalih IX. — VI. mjeseca
Institucija
4.1.6. Sudjelovanje na usavrSavanju u organizaciji drugih institucija
4.2. Struéno usavrSavanje ucitelja
4.2.1. Individualna pomoc¢ uciteljima u ostvarivanju planova usavrSavanja Tijekom 8k. godine
4.2.2. Koordinacija skupnog usavrsavanja u §koli i izvan nje (Sk. stru¢ni aktivi)
4.2.4. Izrada prijedloga literature za strucno usavrSavanje




4.2.5.

Rad s uciteljima pripravnicima

Tijekom sk. godine

4.2.6. Rad sa stru¢nim suradnicima pripravnicima

4.2.7. Rad. s uditeljima i svt.rucr'nm suradnicima pripravnicima — sudjelovanje u radu Tijekom 3k, godine
Povjerenstva za staziranje

4.2.8. Organizacija i provodenje strucne prakse studenata

5. BIBLIOTECNO - INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA
DJELATNOST 100

5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost

5.1.1. Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne i druge literature, novih
%ZVOI‘? znanj. a, s1.1dJ e}ov_anje uv ?nf(.)rranan.Ju 1 predstaY}J an].u novih strucr.uh Tijekom 8. godine
izdanja, poticanje ucenika, ucitelja i roditelja na koristenje znanstvene i
stru¢ne literature

5.2. Dokumentacijska djelatnost

5.2.1. Briga o Skolskoj dokumentaciji Tijekom sk. godine

5.2.2. Pregled uciteljske dokumentacije I. — VI. mjesec

5.2.3. Vodenje dokumentacije o u¢enicima i roditeljima Tijekom sk. godine

5.2.4. Vodenje dokumentacije o radu Tijekom sk. godine

6. OSTALI POSLOVI 50

6.1. Nepredvi_deni ppsl_o_vi (zamjene ucitelja i rjeSavanje sukoba medu ucenicima, Tijekom 8. godine
razgovori s roditeljima)

Ukupno 1776

Radno vrijeme stru¢ne suradnice pedagoginje Vladislave Peric je:
Ponedjeljak i ¢etvrtak — 12.15 - 18.15

Utorak i srijeda — 8.00 — 14.00

Petak — prije podne (svaki tre¢i petak poslije podne)

Zbog prirode posla moguce je odstupanje od navedenog radnog vremena.




7.3. Plan rada struéne suradnice psihologinje Jadranke Selimber, $k. god. 2023./2024.

Podrucja rada i aktivnosti

Broj sati

Planirano vrijeme
realizacije

suradnici

1. Planiranje i programiranje rada
Izrada Godisnjeg plana i programa rada psihologa
Izrada Plana i programa profesionalne orijentacije
Izrada Plana i programa rad s darovitim uéenicima lzrada
Plana i programa za povecanje sigurnosti u Skoli
Izrada Plana i programa Vijeca ucenika
Izrada Skolskog preventivnog programa.
Sudjelovanje u izradi Programa zdravstvene- socijalne
zastite ucenika.
Sudjelovanje u planiranju rada razrednika i razrednih odjela.
Izrada plana individualnog stru¢nog usavrsavanja.
Planiranje rada za ucenike s teSkoéama u razvoju.

80

Rujan - listopad

Struéne suradnice
(pedagoginjai
edukatorica -
rehabilitatorica)

2. Poslovi upisa i formiranje razrednih odjela
Predbijezba (predupisi) ucenika za upis u skolu.
Razgovor s roditeljima u cilju prikupljanja podataka o
uceniku.
Prikupljanje podataka o djeci iz predskolskih |
osnovnoskolskih ustanova.
Rad u povjerenstvu za upis djece u 1.razred.
Prijenos informacija uditeljicama prvih razreda (u suradnjis
pedagoginjom, rehabilitatoricom i skolskom lije¢nicom).

96

veljaca, oZujak,

travanj
lipanj
kolovoz

Struéne suradnice,
Skolska lije€nica i
razredne uciteljice




Individualno informiranje roditelja o rezultatima testa
spremnosti za Skolu.

Formiranje prvih razreda.

Sudjelovanje u upisu uc€enika s teSko¢ama u razvoju,
Suradnja s drugim osnovnim skolama, sastanci s u¢enicimai
roditeljima

3. Skolski preventivni program
Provedba preventivnih aktivnosti u sklopu programa
prevencije.
Savjetodavni rad s u€enicima.
Savjetodavni rad s uciteljima.
Pracenje realizacije Skolskog preventivnog programa.

80

Tijekom Skolske godine

ravnateljica, stru¢ne
suradnice

4. Rad s ucenicima
Savjetodavni rad s u¢enicima

Identifikacija djece s potesko¢ama (intelektualnim,
ponasajanim, socijalnim i emocionalnim) i pruzanje
pravovremene pomodi — savjetodavni razgovori

- Testiranje spremnosti djece za upis u Skolu

- Identifikacija darovitih (SPM) - 3.r

- upitnik za u€enike o navikama i stilovima ucenja

- anketiranje ucenika za profesionalnu orijentaciju (8.r.)
Uocavanje emocionalnih teskoca ucenika.

Pomoc¢ pri uklapanja ucenika u novu razrednu sredinu i
novu $kolu.

UblaZavanje poteskoca prilagodbe (na pocetku osnovnog
Skolovanija, pri prijelazu u predmetnu nastavu, u razvojnim
krizama i potesko¢ama u pubertetu)

Pomo¢ ucenicima u reduciranju ispitnih i drugih vrsta

625

Tijekom Skolske godine

veljaca

Tijekom sk. godine

Strucne suradnice




strahova
Pomo¢ uéenicima u jacanju samopouzdanja i usvajanja
razlicitih Zivotnih vjestina i znanja.
Pomo¢ ucenicima u donosenju odluka (pri izboru
srednje Skole i upisu ili obogadivanju Skolovanja)
Obiteljska problematika
Rad s u€enicima s teskocama
- Pomo¢ u razvijanju racionalnijih nacina i tehnika
ucenja
- Pomo¢ u unapredeniju vjestina djelotvorne
komunikacije
Rad s darovitim u€enicima
-ispitivanje pojedinih osobina licnosti darovitih
- individualni razgovor s u€enicima, uciteljima i
roditeljima
- stalna suradnja sa psiholozima i stru¢njacima koji se
bave problematikom darovitosti
Profesionalna orijentacija
- razgovor s ucenicima osmih razreda
- predavanje za ucenike osmih razreda
Radionice za ucenike
- Kako donijeti odluku o izboru srednje Skole (8.r)
- radionice za darovite
- Vainost pozdrava - 2. razred
- Razvoj socijalnih vjestina — 5. razredi
- Empatija i humanost - 7. razredi
- Zavrti promjene — povecanje socio— emocionalnih
vjestina - 8. razredi
- Dan ruZzicastih majica - aktivnosti protiv nasilja

Informiranje ucenika 8.r. o upisu u srednju skolu,
Posjet uc¢enika CISOK-U

Posjet dijela u¢enika manifestaciji ,,Dojdi osmas*
Informiranje ucenika putem letaka i panoa

Travanj

Tijekom godine

Struéne suradnice i Sk.
lijecnica

Razrednici osmih razred




Savjetovanje ucenika 8.r. u vezi upisa u srednju skolu
Sociometrijsko ispitivanje, prema potrebi

Rad s u€enicima u konfliktnim situacijama

Rad s u€enicima u kriznim situacijama

Pratnja ucenicima na izvanucionic¢koj terenskoj nastavi

Pomoc¢ u organizaciji provedbe zdravstvene zastite ucenika
(cijepljenje, sistematski pregled, informiranje, plivanje)
Vodenije Vijec¢a ucenika

Struéne suradnice

5. Rad s roditeljima
Predavanje za roditelje u sklopu roditeljskih sastanaka:
Teskoce prilagodbe djece pri polasku u skolu (1.r)

Kako uciti — pomo¢ roditeljima ucenika 5. razreda
Profesionalna orijentacija — 8. razredi

Informativni i/ili savjetodavni rad s roditeljima/skrbnicima
(teSkoce ucenja, emocionalne teskoce, zdravstvene teskoce,
problemi ponasanjaisl.)

Upucivanje i pomaganje roditeljima u ostvarivanju
kontakta s drugim ustanovama (HZZSR, CISOK, HZJZ)
Upitnik za roditelje pri upisu u 1.r

Upitnik za otkrivanje darovitosti — roditelji darovitih uc¢enika
(3.r)

Individualni rad s roditeljima novih ucenika

Savjetodavni rad s roditeljima u vezi izbora srednje Skole.

220

Tijekom $k. godine

Rujan

Tijekom godine

Tijekom sk. godine

ucitelji,
ravnateljica,
struéne suradnice




6. Rad s uciteljima
- Utvrdivanje stanja ucenika prikupljanjem
informacija od ucitelja (sjednice razrednih vijeca)

Informativni i/ili savjetodavni rad s ciljem
razumijevanja razvojnih potreba uéenika

Pomoc¢ razrednicima u vodenju razrednih odjela

Pomo¢ uciteljima u radu s u€enicima s teSko¢ama u
razvoju

Suradnja s razrednicima u izricanju pedagoskih
mjera

- Suradnja s uciteljima pri utvrdivanju psihofizickog

stanja ucenika

- Rad s uciteljima pripravnicima

155

Strucne suradnice, uditelji
i ravnateljica

7. Rad s uditeljima, ravnateljicom i stru¢nim
suradnicama u skoli

- Suradnja pri formiranju razrednih odjela 1.r
- Suradnja pri rasporedivanju novih ucenika u razredne
odjele
- Pomoc¢ novim razrednicima i uciteljima u prihvatu i
upoznavanju svojih ucenika i roditelja
- Struéna pomoc uciteljima u razumijevanju specifi¢nosti
djece s razvojnim tesko¢ama i uvazavanja istih
- Prisustvovanje na nastavi radi opaZanja poteskoca
ucenika u ucenju ili ponasanju -
Suradnja s uciteljima na stvaranju bolje odgojne klime u
razrednim odjelima
Suradnja s ravnateljicom.
Suradnja sa stru¢nim suradnicama (rehabilitatoricom i
pedagoginjom).

164

Srpanj - kolovoz

rujan
srpan;j
rujan

rujan

tijekom $k. godine




Suradnja u radu Stru¢nog povjerenstva u postupku
utvrdivanje psihofizickog stanja djece i utvrdivanja znanja
hrvatskog jezika

- rad u struénim vije¢ima

- organizacija plivanja za ucenike 2. razreda

- rad u Timu za kvalitetu

- pregled e-dnevnika i imenika

- usporedba e-dnevnika, svjedodzbe i mati¢ne knjige

- koordiniranje provedbe nacionalnih ispita (funkcija
koordinatorice)

8. Vodenje dokumentacije
- vodenje biljezaka svih razgovora s u¢enicima i roditeljima
- pisanje misljenja

- pisanje izvje$éa o radu na polugodistu i na kraju sk. godine 95 Tijekom k. godine Struéne suradnice
- vodenje sluzbenih biljeZzaka o incidentnim dogadajima,

zapisnici sastanaka

- izrada dopisa (HZZSR, policija, Skolska lijecnica i druge

institucije

9. Strucno usavrsavanje

- Individualno stru¢no usavrsavanje

-.Skupno stru¢no usavrsavanje: sekcija Skolskih psihologa, 93 Tijekom sk. godine Struéne suradnice

AZOO, MZOS, Hrvatska psiholoSka komora, srodne
institucije, stru¢na predavanja

- Permanentno stru¢no usavr$avanje, pracenje strucne
literature

10. Suradnja sa stru¢nim institucijama
-.suradnja s predskolskim institucijama
-.suradnja sa Skolskom lije€nicom




-.suradnja s Hrvatskim zavodom za zaposljavanje

- suradnja s nadleznim HZZSR, Ill. Policijskom postajom
Dubrava

- suradnja s drugim osnovnim Skolama

- suradnja sa srednjim skolama

- suradnja s klini¢kim institucijama

- suradnja s kulturnim i znanstvenim institucijama

- suradnja s Ambidekster klubom pri HZZSR-om

- suradnja s Hrvatskim Crvenim krizem

78

Tijekom $k. godine

Struéne suradnice,
ravnateljica

11. Ostali poslovi
- priprema raznih materijala, obavijesti, izvjeséa
- nepredvideni poslovi

90

Tijekom k. godine

Ukupno

1776

Radno vrijeme stru¢ne suradnice Jadranke Selimber, prof.

ponedjeljak i utorak — popodne, 12.15 — 18.15
Srijeda i ¢etvrtak — ujutro, 8.00 — 14.00
Petak — svaki trec¢i tjedan popodne

Zbog prirode posla moguca su odstupanja od navedenog radnog vremena.

sew e

ey w

knjiZnici sa ukupno 20 sati tjedno, dok 20 sati ostvaruje kao profesorica francuskog jezika.

opis poslova

planirano
sati

1099




1. Odgojno obrazovna djelatnost

poticanje i razvijanje navike Citanja i dolazenja u knjiznicu kroz
Citanje prica, slusanja zvuénih zapisa, provodenje kvizova o
procitanim djelima

knjizevni susreti

edukacija korisnika: sustavno upoznavanje knjiga i knjiznice,
uvodenje ucenika u temeljne nadine pretazivanja i uporabe
dostupnih izvora znanja, pou¢avanje uéenika za samostalno
ucenje

timski rad na pripremi i osvarenju nastavnih sati i projekata
ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu

pomo¢ pri izboru knjiske grade

pomo¢ ucenicima u pripremi i obradi zadane teme
narucivanje i podjela udzbenika

suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicama i ravnateljicom

1. Strué¢na knjiZni¢na djelatnost

organizacija i vodenje rada u knjiznici i ¢itaonici
nabava knjiga i ostale informacijske grade

cen e

o RO 1160
katalogizacija, otpis i revizija
- sustavno izvjeS¢ivanje ucenika i ucitelja o novoj literaturi
- godisnja pretplata na ¢asopise
- izrada godi$njeg programa rada knjiznicara
2. Strucno usavrSavanje
387

i e




- sudjelovanje na stru¢nim sastancima u $koli

- sudjelovanje na zZupanijskim stru¢nim vije¢ima

ey e

cev .

- suradnja s Nacionalnom i sveucilisnom knjiznicom, Gradskom
knjiznicom

- suradnja s knjizarima i nakladnicima

SVEUKUPNO: 2792

Radno vrijeme knjiZnice za potrebe ucenika:
Ponedjeljak i utorak: 8.45 — 14.45

Srijeda: 10.00 — 16.00

Cetvrtak: 11.00 — 17.00

Petak: 11.30 — 17.30

Preosatalo tjedno radno vrijeme stru¢nih suradnika knjiznicara odnosi se na ostale poslove knjiznice.

7.5. Godi$nji plan i program rada strué¢ne suradnice edukatorice - rehabilitatorice u $k.god. 2023./2024.

PODRUCJA I SADRZAJ RADA PLANIRANI SATI

NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD 25 | 915

=

.1. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA
1. 1. | Identifikacija i pracenje ucenika s teSkocama u
razvoju

1.1.2. | Opservacija, prac¢enje i utvrdivanje psihofizickog
stanja djeteta u svrhu odredivanja primjerenog
oblik Skolovanja

1.1.3. | Procjena psihofizickog stanja uéenika pri upisu u
prvi razred

1.1.4. | Pracenje i pruzanje podr§ke ucenicima u prilagodi




na Skolsko okruzenje

1.1.5 Rad na prihvac¢anju ucenika s teSko¢ama u
inkluzivnom razredu

1.1.6 Uspostava i pracenje odnosa pomocnik u nastavi-
ucenik

1.1.7 Provodenje Skolskih preventivnih programa

1.1.8 Neposredan strucéni rad s uéenicima kroz:
-edukacijski i rehabilitacijski rad (grupni ili
individualni)
-podr§ku u ucenju
-savjetodavni rad

1.1.9 Neposredan rad s uéenicima koji zZive u okolini u
kojoj je prisutna socijalna i kulturna deprivacija

1.1.10. | Neposredan rad s u¢enicima koji nisu izvorni
govornici hrvatskog jezika

1.1.11. | Pruzanje podr§ke ucenicima s te§ko¢ama na
nastavi (prema potrebni)

1.1.12. | Pruzanje podrske ucenicima u slu¢aju vr§njackog
nasilja

1.1.13. | Pruzanje podrske ucenicima s teSko¢ama pri
provedbi nacionalnih ispita

1.1.14. | Pruzanje podr§ke ucenicima s teSkocama prilikom
upisa u srednju §kolu

1.1.15. | Procjena psihofizickog stanja ucenika pri upisu u
prvi razred

2. RAD S UCITELJIMA, RODITELJIMA, STRUCNIM | TJEDNO GODISNJE
SURADNICIMA I RAVNATELJEM 5 287

2.1.

SURADNJA S UCITELJIMA




.1.1. | Podrska ucéiteljima u razumijevanju razvojnih
potreba ucenika

.1.2. Struéna predavanja na sjednici UV-a: Smjernice u
izradi IK za ucenike s teSko¢ama u razvoju

.1.3. | Pruzanje podrske uciteljima u izradi
individualiziranog kurikuluma i u primjeni modela
poucavanja ucenika s teSkocama

.1.4. | Praéenje uciteljskih zapazanja i dokumentacije
(napomene, izvjeSéa o uceniku, individualizirani
kurikulum)

.1.5. | Podrska ucéiteljima u planiranju, organizaciji i
provedbi razli¢itih programa i projekta

.1.6. | Suradnja s uditeljima na pracenju napredovanja
ucenika

.1.7. | Upoznavanje ucitelja s novim nastavnim
sredstvima i pomagalima glede ucenika s
teSkocama

.1.8. Pruzanje struénih savjeta uciteljima za
odgovarajuce oblike rada

.1.9. Suradnja na poticanju uspostavljanja kvalitetnijeg
odnosa ucenik-ucitelj

.10. Poticanje uspostavljanja kvalitetnog odnosa
roditelj-ucitelj

1. Podrska uciteljima kod vrednovanja i ocjenjivanju
ucenika s teSkoc¢ama

12, Suradnja s uciteljima u organizaciji izvanucionicke
nastave

.13. Podrska uciteljima u virtualnim ucéionicama




2.14. Suradnja s uciteljima rehabilitatorima iz posebnih
razrednih odjela

2.15. Suradnja s voditeljicom PSP-a

2.16. Uvazavanje i zastupanje prava ucenika s
teSkocama

2.17. Suradnja pri formiranju razrednih odjela

2.2. Suradnja s roditeljima

2.2.1. | Upoznavanje s postupkom utvrdivanja
primjerenog oblika §kolovanja

2.2.2. | Upoznavanje roditelja sa psihofizickim stanjem
ucenika na temelju analize dokumentacije o
uceniku prikupljene prilikom pregleda, pracenja i
procjene

2.2.3. | Pruzanje stru¢nih savjeta i naputaka za
ublazavanje i/ili otklanjanje teSkoca

2.2.4. | Informiranje roditelja o postupku profesionalne
orijentaciji za ucenike 8. razreda

2.2.5. | Suradnja s roditeljima prilikom ukljucivanja
pomocnika u nastavi

2.2.6. | Rad s roditeljima pri upisu djece u prvi razred

2.3. Suradnja s ravnateljicom, strucnim
suradnicama Skole i ¢lanovima ostalih
strucénih sluzbi:

2.3.1. | Rad na poslovima Povjerenstva Skole za
utvrdivanje psihofizickog stanja ucenika

2.3.2. | Rad na Skolskom preventivnom programu

2.3.3. | Sudjelovanje u formiranju razrednih odjela

2.3.4. | Suradnja u organizaciji rada PSP

2.3.5. | Suradnja sa Skolskom knjiznicom (izbor §kolskih

udzbenika za ucenike s teSkocama)




2.3.6. | Suradnja s lije¢nicom Skolske medicine

2.3.7. | Suradnja s djelatnicima vrtica

2.3.8. | Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja
i Agencijom za odgoj i obrazovanje (prema potrebi)

2.3.9. | Suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje,
sport i mlade

2.3.10 | Suradnja s poliklinikama koje provode timsku
obradu (KBC Zagreb, Psihijatrijska bolnica za
djecu i mladez)

2.3.11. | Suradnja s Edukacijsko rehabilitacijskim
fakultetom

2.3.12. | Suradnja s Hrvatskim zavodom za socijalni rad

2.3.13. | Suradnja s Hrvatskim zavodom za zapos§ljavanje
(profesionalna orijentacija ucenika)

2.3.14. | Suradnja s Policijskom upravom - podruc¢ni ured
Dubrava

2.3.15. | Suradnja sa srednjim Skolama

3. USTROJ, USPOSTAVA 1 PRACENJE PROGRAMA | TJEDNO GODISNJE
RADA 5 287

3.1. Planiranje rada edukacijskog rehabilitatora
3.1.1. Prikupljanje i obrada podataka o ucenicima
3.1.2. Priprema za neposredan edukacijsko
rehabilitacijski rad (izrada materijala)
3.1.3. Izrada planova rada (tjedni/mjesecni)
3.1.4. Priprema za dnevni neposredni rad s
ucenicima

3.2. Koordinator pomoénika u nastavi:

3.2.1. Izrada plana i programa rada za pomocnike
3.2.2. Uvodenje pomoc¢nika u rad te pruzanje
pomoci u radu tijekom cijele Skolske godine

3.2.3. Mjeseéno vodenje evidencije o odradenim
satima, pregledavanje dnevnika rada te slanje
potrebne dokumentacije u Gradski ured za
obrazovanje, sport i mlade

3.2.4. Aktivno traZenje pomocnika u nastavi
(putem natjecaja na HZZ-u, putem student
servisa)




3.2.5. Obavljanje aktivnosti provedbe natjecaja
za pomocnika u nastavi (prikupljanje i pregled
dokumentacije te organiziranje povjerenstva za
procjenu kandidata, pisanje izvje§¢a nakon
provedenog natjecaja, prema potrebi organiziranje
edukacije za pomoc¢nike u nastavi)

3.3. Vodenje dokumentacije i izrada cjelovitog
godiSnjeg plana i programa rada:

3.3.1. Vodenje dokumentacije o u¢enicima

3.3.2. Vodenje evidencije o suradnji s roditeljima
3.3.3. Vodenje evidencije o suradnji s ravnateljima
i struénom sluzbom

3.3.4. Vodenje evidencije o radnji s vanjskim
suradnicima ili nadleznim institucijama

4. OSTALI POSLOVI

TJEDNO

GODISNJE

5

287

4.1. Poslovi vezani za pocetak i zavrSetak Skolske godine
4.2. Poslovi vezni uz evidencija podataka o ucenicima s
teSkocama u e-Matici (upis pristiglih rjeSenja o
primjerenom obliku Skolovanja)

4.3. Poslovi vezani uz ostvarenje prava ucenika s teSkocama
na sufinanciranje prijevoza, prehrane i nastavnih sredstava
(slanje zahtjeva za ostvarenje prava, mjesecno popunjavanje
potrebnih podataka u svrhu isplate odobrenih sredstava
putem aplikacija e-Tur na stranicama MZO)

4.4. Stru¢no usavrSavanje (pracenje strucne literature,
sudjelovanje na zupanijskim aktivima, sudjelovanje na
struénim skupovima koje organizira Agencija za odgoj i
obrazovanje, Ministarstvo znanosti i obrazovanja te druge
struéne organizacije




, struéno usavrSavanje unutar §kole)

4.5. Prisustvovanje sjednicama razrednih i uc¢iteljskih vijeca

| UKUPAN BROJ SATI:

40 1776

Radno vrijeme struc¢ne suradnice rehabilitatorice Sandre Vici¢, prof. reh.

Ponedjeljak, ¢etvrtak i petak od 8:00 do 14:00

Utorak i srijeda od 12:15 do 18:15

Svaki trec¢i petak u mjesecu struc¢na suradnica rehabilitatorica radi u poslije podnevnoj smjeni.
Zbog prirode posla moguca su odstupanja od navedenog radnog vremena.

7. 6. Plan rada tajnice §kole — Martina Kami¢, mag. iur.

zakonu, sporovi, zastupanja, rocista pred nadleznim tijelima,
po punomodi

kontinuirano pracenje i provodenje zakona i propisa, naputaka
nadleZnih tijela

VRSTA POSLA SADRZAJ VRIJEME
izrada nacrta normativnih akata, ugovora, rjesenja, odluka
izmjena, izrada i dopuna op¢ih akata
pripremanje i sazivanje sjednica Skolskog odbora, objava
normativno poziva na web stranici i oglasnoj plo¢i, kontrola zapisnika
pravni sudjelovanje u radu raznih povjerenstava "po potrebl-,
poslovi briga o zasnovanosti pravnih akata koji se donose po tijekom godine

administrativni
poslovi

pripremanje i otpremanje poste, sortiranje i podjela iste

urudzbeni dolazni i odlazni dokumenti, Cuvanje
administrativnih knjiga i ostale dokumentacije (mati¢ne
knjige, imenici, dosjei radnika)

svakodnevno




izdavanje svjedodzbi

izdavanje narudzbi za kancelarijski materijal, potro$ni
materijal, osnovna sredstva, inventar §kole, namirnice iz
Skolske kuhinje

kadrovski
poslovi

vodenje kadrovske politike skole
sudjelovanje u organizaciji zamjena za nenazo¢ne zaposlenike
vodenje evidencija radnika $kole i e-matice Grada Zagreba

vodenje svih poslova vezanih za radne odnose, ugovorne i
projektne odnose, vanjske suradnike i posluzitelje

priprema i provodenje natjeCaja za zasnivanje radnih odnosa

planiranje godis$njih odmora i izdavanje rjeSenja za godiSnje
odmore, plac¢enih i neplac¢enih dopusta

odluke o prekovremenom radu, odluke i obavijesti 0
prestanku, te potvrde o radno-pravnom statusu

prijava i odjava radnika i ¢lanova obitelji mirovinskom i
zdravstvenom osiguranju

prijava u O¢evidnik osoba s invaliditetom

organizacijski
poslovi

rad sa strankama

suradnja s tijelima upravljanja, nadleznim Ministarstvom
znanosti i obrazovanja, Agencijom za odgoj i obrazovanje,
Gradskim uredom za obrazovanje, kulturu i sport, Hrvatskim
zavodom za zapoSljavanje

suradnja sa Ministarstvom pravosuda, odvjetnickim drustvima
i racunovodstvenim servisima (tuzbe)

rad sa zakupcima i korisnicima Skolskog prostora

organiziranje lijecnickih pregleda za zaposlenike Skole




organizacija i koordinacijski poslovi s tehni¢kim osobljem
(spremacice, domari, kuharice)

organiziranje i otklanjanje nedostataka na skolskoj zgradi —
prikupljanje ponuda

organizacija provodenja ispitivanja radne opreme (oko 20
godisnje, jednom godisnje)

tablice kontrole zaposljavanja, statisticka izvjesca

javni poziv za ponudace osiguranja za ucenike, sistematskih
pregleda za zaposlenike

sudjelovanje u izradi plana za adaptaciju i investicijskih
radova

kontrola evidencije o radnom vremenu za administrativno
tehnicko osoblje

ostali poslovi

vrsi poslove prepisivanaja za svoje potrebe

prisustvovanje stru¢nom usavr$avanju

Cuvanje pecata Skole i odgovornost za njegovu uporabu
izdavanje reversa za nabavljeni inventar

informiranje radnika o donesenim odlukama i zakljuc¢cima
davanje raznih informacija roditeljima i ostalim strankama
obavljanje drugih poslova po potrebi

dnevna koordinacija poslova s racunovodstvom i
ravnateljicom




7.7. Plan rada voditeljice racunovodstva §kole Marine Britvec Marijan, dipl. ek.

VRSTA POSLA

SADRZAJ

VRIJEME

Materijalno
knjigovodstvo

vodenje poslovnih knjiga

organiziranje i vodenje racunovodstvenih i
knjigovodstvenih poslova

evidencija sitnog inventara
vodenje knjige sitnog inventara
ulazni racuni — evidentiranje, urudzbiranje i placanje

izlazni ra¢uni — izdavanje faktura, uskladivanje s
partnerima

otvaranje kartica i knjiZzenja

otpis i uskladenje istog s financijskim stanjem
evidencija osnovnih sredstava

vodenja knjige osnovnih sredstava i knjiZenje istog
uskladenja kartica s knjigom i financijskim Stanjem

pripremanje godiSnjeg popisa imovine, obveza i
potrazivanja (inventura)

knjizenje razlike i otpis

obracun amortizacije i knjizenja

zavodenje ulaznih racuna, placanje istih i knjizenja
uskladenje s financijskim stanjem

obracun produzenog boravka i knjiZenje istog

obracun naknada za pomo¢nike u nastavi zaposlenih

preko ugovora o djelu, putem projekta i student servisa

kontrola

tijekom
godine




uskladivanje materijalnog knjigovodstva s financijskim
knjigovodstvom

Knjigovodstvo kupaca
i dobavljaca i
financijsko
knjigovodstvo

priprema operativna izvje$¢a za Skolski odbor, Gradski
ured za obrazovanje i sport, MZO

uskladuje stanja s poslovnim partnerima
izrada izlaznih faktura, knjizenje istih i uskladivanje
knjizenje i kontroliranje svih poslovnih dogadaja

analiza kretanja financijskog poslovanja ukupnog prihoda
i rashoda

izrada financijskog plana s tajnicom i ravnateljicom $kole
knjizenje uplata $kolske kuhinje i produzenog boravka
suradnja s FINA —om

pracenje propisa u financijskom poslovanju

izrada periodi¢nog obracuna i zavr§nog ra¢una

praéenje provodenja financijskog plana i predstavlajnje
istog Skolskom odboru

planiranje financijskog poslovanja za iducu kalendarsku
godinu i projekcija za jos jednu

pripremanje godi$nje fiskalne izjave —rad s
ravnateljicom $kole

izrada statisti¢kih izvje$c¢a

ostali
poslovi

izrada tablica za Ministarstvo znanosti i obrazovanja i
Gradski ured za obrazovanje i sport

suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

Gradskim uredom za obrazovanje (energenti, pomo¢i,
jubilarne nagrade)

ostali poslove koji pripadaju racunovodstvu po naravi
posla

tijekom
godine




- financijsko pracenje poslovanja Ucenicke zadruge
Kvrzica

- izdavanje, urudzbiranje i kontrola obrac¢una putnih naloga

- strucno usavr$avanje

obracun
osobnog dohotka

- azuriranje podataka u Registru zaposlenih u javnim
sluzbama, u suradnji s tajnicom i ravnateljicom

- izrada podataka iz place za periodi¢ni i zavr$ni racun

- obracun bolovanja preko 42 dana i ostalih bolovanja
preko fonda zdravstva, obrazac R1

- izrada potvrda o placama - godisnji prosjek

- vrSi uskladanje i knjiZenje kartica o placama sa
financijskim karticama

- analiza i operativni izvjestaj za Skolski odbor

- dnevne koordinacije poslova s tajnicom, ra¢unovodtsveno
- administrativnom referenticom i ravnateljicom

tijekom
godine

7.8. Plan rada racunovodstveno/administrativne referentice Mirjane PoZar Komusar

VRSTA POSLA

SADRZAJ

VRIJEME

blagajnicki
poslovi

- vr$i gotovinske uplate i isplate od djelatnika $kole
- vodi blagajni¢ko izvjesce

- podizanje novaca za blagajnic¢ke potrebe

- suradnjas FINA - om i bankama

- preuzimanje i polaganje novCanih sredstava za

izvanucionicku nastavu na podrucju Zagreba i za Skolu u
prirodi, vodenje evidencije o istom

svakodnevno




Skolska kuhinja,

- suradnja s razrednicima kod sakupljanja potvrda za
program produzenog boravka ucenika

- izdavanje uplatnica za rucak

- izdavanje uplatnica za produzeni boravak

- izrada popisa uéenika za prehranu i obracun istih za Gradski tijekom
program produzenog ured za obrazovanje, sport i mlade di
godine
boravka N y . "
- pozivi roditeljima, u suradnji s razrednicima, u slucaju
neredovitog pla¢anja programa produzenog boravka i
rucaka
- arhiviranje podataka o prehrani ucenika i produzenom
boravku
- obracun place, 5 dana mjesecno
- obracun drugog dohotka, pomoénika u nastavi, invalida,
produzenog boravka, raznih pomo¢i
. - obradun i isplata naknade ¢lanovima Skolskog odbora,
obracun i isplata . e oqse . ..
mentorima uditeljima i struénim suradnicima
plaée i ostalih - y I . mjesecno
i ) - godisnji obracun poreza i prireza - studeni
primanja . -
- suradnja s Poreznom upravom, podru¢ni ured Dubrava
- suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Gradskim
uredom za obrazovanje, sport i mlade
- arhiviranje podataka o pla¢ama zaposlenika
- povremeni prijepisi za potrebe $kole, prema nalogu
daktilografski ravnateljice tijekom
poslovi - objedinjeni popis osiguranih uc¢enika $kole godine

- izdavanje i urudzbiranje putnih naloga u suradnji s tajnicom
Skole




- zaprimanje e — poste, svakodnevno; preusmjeravanje i
obavjeStavanje zaposlenika

ostali - potroSni uredski materijal — narudZba, podjela i pracenje
potrosnje u koordinaciji s voditeljicom racunovodstva

poslovi 5 5 ) godine
= strucno usavrSavanje

tijekom

- dnevna koordinacija poslova s tajnikom, voditeljicom
racunovodstva i ravnateljicom

7.9. Plan rada $kolske lije¢nice Jelena Ip$a Sredoja, spec. $k. medocine

1. Sistematski pregledi:
a) prije upisa u prvi razred
b) ucenici petih i osmih razreda
Pregledi se provode u prostorijama Odjela za skolsku medicinu uz nazo¢nost roditelja.

2. Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji
3. Screeninzi

- poremecaj vida, vid na boje, tjelesna tezina i visina za uenike 3. razreda
- deformacija kraljeznice i tjelesna tezina i visina za ucenike 6. razreda

4, Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne zdravstvene kulture, te odredivanje odgovarajuceg programa
5. Cijepljenje ucenika prema Programu obveznog cijepljenja

° l. razred DI-TE, POLIO i MPR

° VI. razred Hepatitis B (3 doze)

° VII. razred tuberkulinsko testiranje i BCG docijepljivanje nereaktora



10.

11.

° VIII. razred DI-TE i POLIO

Cijepljenje se provodi u prostorijama zdravstvene ustanove ili prikladnim prostorijama $kole. Skole su duZzne na temelju primljene obavijesti
dovesti na cijepljenje sve ucenike koji podlijezu obveznoj imunizaciji (Zakon o zastiti pufanstva od zaraznih bolesti (NN 60/1992),
Pravilnik o nacinu provodenja imunizacije, seroprofilakse i kemoprofilakse protiv zaraznih bolesti (NN 23/94).

Kontrolni pregled prilikom pojave zarazne bolesti u $koli i poduzimanje protuepidemijskih mjera

Savjetodavni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore

- namijenjen ucenicima s poteSkocama u savladavanju gradiva, ucenicima koji ¢esto izostaju s nastave, uéenicima s problemima u
adolescenciji, s rizinima pona$anjem i lo§im navikama (pusenje, pijenje alkohola, uporaba droga), savjetovanje o reproduktivhom zdravlju,
tjelesnoj aktivnosti, prehrani i drugom

Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja, grupnog rada, tribina

Obilasci skole, Skolske kuhinje, pracenje jelovnika

Rad u povjerenstvima za odredivanje primjerenog oblika Skolovanja

Prisustvovanje roditeljskim sastancima, sjednicama U¢iteljskog vije¢a, individualni kontakti s djelatnicima $kole.

8. Planovi rada Skolskog odbora i ostalih struénih tijela $kole

8. 1. Plan rada Skolskog odbora

Zadaée Skolskog odbora definirane su Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli i Statutom ustanove.

Rad Skolskog odbora mozZe se samo dijelom planirati, jer tijek §kolske godine i Eeste novonastale situacije, donose potrebu za njegovim sazivanjem i radom,
te namecu sadrzaj rada.

Predvidam slijedece:

1. Skolski odbor upoznaje se s ustrojem razrednih odjela, brojem skupina produzenog boravka, brojem posebnih razrednih odjela, a prema zaduZenjima
odgojno-obrazovnih djelatnika utvrduje potrebe za djelatnicima i svaku promjenu vezanu uz zaduzenja (srpanj), upoznaje se s prestankom potrebe za
odredenim djelatnikom.



8.

9.

Na osnovu razmotrenih zamolbi i razgovora s kandidatima (prema pravilniku o procjeni vrednovanju kandadata), ravnateljica predlaze Skolskom odboru
zaposljavanje novih djelatnika, o Gemu Skolski odbor raspravlja i donosi odluku.

Ravnateljica upoznaje Skolski odbor sa Skolskim kurikulom i predlaZe njegovo usvajanje.

Ravnateljica upoznaje Skolski odbor s Godi$njim planom i programom rada §kole, o kojem se raspravlja, donose prijedlozi, a na kraju se usvaja kao
najvazniji $kolski dokument (do 7.10.2023.).

Upoznavanje s financijskim poslovanjem $kole, rasprava. Usvajanje Financijskog plana za iducu kalendarsku godinu i projekcije za jo§ dvije iduce
godine.

Planovi i potrebe za uredivanjem i odrzavanjem Skolskih prostora (prema potrebi).

Razmatranje oblika suradnje s Mjesnim odborom Klaka i Gradskom etvrti Gornja Dubrava, kao i ostalim institucijama grada Zagreba drzave Hrvatske,
uz koje se veze Zivot $kole (Ministarstvo znanosti i obrazovanja, Agencija za odgoj i obrazovanje, Pravobraniteljica za djecu, zdravstvene institucije 111
Policijska postaja Dubrava, Hrvatski zavod za socijalni rad, podruznica Dubrava), prema potrebi tijekom godine.

Izvjesce o radu Skole - polugodisnje (sijecan;j).

Izvjesce o radu Skole, realizacija i vrednovanje rada - na kraju Skolske godine (lipanj), te konacno nakon jesenskih popravnih ispita (rujan).

10. Povecéanje sigurnosti u $koli, planiranje vjezbi evakuacije, uoavanje problema, prijedlozi, nadin rjeSavanja.

11. Pracenje aktualne problematike vezane uz Zivot i funkcioniranje §kolske ustanove i obavjeiéivanje Skolskog odbora o svim dogadanjima u $koli

(kontinuirano, tijekom godine).

8. 2. Plan rada UCiteljskog vijeca

U skolskoj godini 2023./2024. plan rada Uciteljskog vijeca je:

1. sjednica

28.8.2023.

Zaklju¢no o provedenim predmetnim ispitima i upuc¢ivanju na ponavljanje razreda
Osvrt ravanteljice na vodenje e-dnevnika i imenika



Organizacija podjele udzbenika i drugih nastavnih materijala

Organizacija sjednice razrednih vije¢a proslogodi$njih ¢etvrtih razreda i sada$njih petih: Prijelaz iz razredne u predmetnu nastavu
Organizacija prvog nastavnog dana, obaveze razrednika i ostalih uéitelja i struénih suradnika

Organizacija prvog nastavnog dana za prve razrede

Organizacija prvog roditeljskog sastanka za prve razrede prije pocetka nastavne godine

Kuéni red skole i potreba za razradom tocke odijevanje i uporaba mobitela u $koli

1.9.2023.
Zakonodavni okvir unutar kojeg radi skola
- Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
- Pravilnik o nacinima, postupcima i elementima vrednovanja u osnovnoj i srednjoj skoli
- Pravilnik o izricanju pedagoskih mjera i Pravilnik o izmjeni pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera
- Pravilnik o osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s teSkoéama
- Pravilnik o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjere zastite prava ucenika te prijave
svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima
- Pravilnik o postupanju skole u slucaju nasilja
- Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o izvodeniju izleta, ekskurzija i drugih odgojno — obrazovnih aktivnosti izvan Skole
- Kriteriji za ocjenjivanje vladanja
- Ku¢ni red skole
- Eticki kodeks
- Plani program za povedanje sigurnosti u Skoli
- Protokol postupanja u slu¢aju opasnosti (elementarne nepogode)

Organizacija rada skole: smjene, raspored i dezurstva ucitelja, garderobe

Raspored novopridoslih u¢enika

Planiranje izvannastavnih aktivnosti ucitelja razredne i predmetne nastave

Skolski kurikul - smjernice za izradu, vaznost dokumenta i rok predaje

Godi$nji plan i program rada $kole — znacaj dokumenta i odgovornost svakog pojedinca za njegovu izradu
Obveze ucitelja, razrednika i stru¢nih suradnika i pedagoska dokumentacija

Osiguranje ucenika

Prehrana ucenika

Informacije za roditelje

Odgovornost razrednika u azuriranju svake promjene koja se unosi u e — maticu

Stru¢na tema: Ucenici s individualiziranim programom, nacin postupanja, stru¢na suradnica Sandra Vicié, prof. def.
Razvojni plan Skole i Tim za kvalitetu



3.sjednica

2.10.2023.

Donosenje Skolskog kurikula za $kolsku godinu 2023./2024.

Donosenje Godi$njeg plna i programa rada Skole za $k. god. 2023./2024.

Struc¢na tema: Postupanje ucitelja u slucaju neprihvatljivog ponasanja ucenika za vrijeme nastave, za vrijeme odmora i izvan Skole,
stru¢ne suradnice psihologinja i pedagoginja

4.sjednica

Studeni, 2023.

Nacionalni ispiti u $k. god. 2022./2023., osvrt, smjernice za poboljSanje rezultata

Primjeri dobre prakse

Struéna tema: Predavanje Ambidekster Klub (pri Centru za socijalnu skrb Dubrava): Komunikacija
Rezultati istrazivanja za potrebe Razvojnog plana Skole

5. sjednica

Prosinac 2023.

Jadranka Selimber: Osvrt na odrZane sjednice razrednih vijeéa — naglasci, upute i dogovori

Razvojni plan Skole

Sigurnost u¢enika u Skoli (Plan i program sigurnosti ucenika u $koli, prema GodiSnjem planu i programu rada skole)
Primjeri dobre prakse

Zadaci i odgovornost ucitelja 1 stru¢nih suradnika do kraja prvog polugodista

6. sjednica

Sijecanj, 2024.

Predavac, socijalni pedagog: Vaznost prepoznavanja negativnih odnosa medu vr$njacima i intervencija
Natjecanja, smotre — razine, vremenik, postupanje, odgovornost ucitelja mentora

Strucna vijeca u skoli — izvjesca voditelja, realizacija razrednih kurikula, kurikula nastavnih predmeta
Priprema za obiljezavanje Dana skole, 19.4.2024., osnovne informacije, o¢ekivanja i zadaci

7. sjednica
Veljaca, 2024.
Organizacija dvodnevnog medunarodnog natjecanja Hrvatske lige roboti¢ara 2023.



Provedba ispitivanja Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje znanja u ozujku, ¢etvrti i osmi razredi
Predavac: stru¢no — pedagoska tema

8. sjednica

Travanj, 2024.

Stru¢na tema: Utjecaj moderne tehnologije i suvremenih medija na ponaSanje ucenika
Primjer dobre prakse

Dan skole, obaveze ucitelja

Aktualnosti

9. sjednica

Svibanj, 2024.

Ucenici predloZeni za nagradu Ucditeljskog vijeca

Vecer izvrsnosti — priprema, provedba, odgovornosti ucitelja i stru¢nih suradnika
Ostvarenja nasih ucenika i njihovih mentora na natjecanjima

Izvanucionicka i terenska nastava, odgovornost ucitelja, organizacija nastave
Organizacija projektnog dana, 14.6.2024.

Aktualnosti

10. sjednica

Lipanj 2024.

Razmatranje prigovora na zaklju¢enu ocjenu iz nastavnog predmeta i/ ili vladanja

Upucivanje ucenika koji nisu zadovoljili iz pojedinog nastavnog predmeta na dopunski nastavni rad, predmetni i razredni ispit, ponavljanje razreda

11. sjednica

Lipanj, 2024.

Pedagoginja Vladislava Peri¢, razrednici, predmetni ucitelji: Utvrdivanje rezultata nakon odrzanog dopunskog nastavnog rada
Utvrdivanje uspjeha ucenika i ocjena vladanja

Pohvale Uciteljskog vijeca i ostale pedagoske mjere

Izvjesca voditelja stru¢nih vijeéa o provedenom razrednom (Skolskom) kurikulu

Aktualnosti

12. sjednica

Srpanj, 2024.

Vladislava Peri¢, pedagoginja: Izvje$ce i analiza ostvarenih rezultata na kraju $kolske godine 2023./2024.
Alemka Pliesti¢, ravnateljica: Izvjes¢e o radu Skole za Skolsku godinu 2023./2024.



Alemka Pliesti¢, ravnateljica: Motiviranje uéitelja za izradu Skolskog kurikula, rasprava i prijedlozi, sastanci stru¢nih vijeéa srodnih predmeta i paralelnih
razreda

Izvjeic¢a sa sastanaka stru¢nih vije¢a — prijedlozi za Skolski kurikulum

Alemka Pliesti¢, ravnateljica: Prijedlog zaduzenja ucitelja razredne i predmetne nastave za $k. god. 2024./2025.

Potrebe za djelatnicima, utvrdeni viSak djelatnika ili promjene u sathicama ucitelja

Napomena: Moguée su promjene u terminima, posebno kada se planiraju gosti predavaci.

8. 3. Plan rada razrednih vijec¢a

™=
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Razredno vijece jednog razrednog odjela sastaje se najmanje 2 puta godi$nje (prosinac i lipanj), no u praksi Cetiri puta (tzv. kvartalne sjednice).

Za peti razred, razredno vijee se sastaje prije poCetka nastavne godine, zbog primopredaje Cetvrtih razreda, prijelaza iz razredne u predmetnu
nastavu.

Razredno vijece tre¢ih razreda predlaze ucenje drugog stranog jezika, uvazavajuéi posebnosti razrednog odjela, nakon ¢ega se anketiraju roditelji.
Razredno vijeée sastaje se prema potrebi, ukoliko razredna situacija to zahtjeva.

Razredno vijeée planira smjestaj novopridoslih u¢enika u odgovarajuéi razredni odjel.

Razredno vijeée planira izvanucioni¢ku nastavu, rekreativne aktivnosti, posjete kulturnim i sportskim priredbama, terensku nastavu (rujan).
Razredno vijece analizira socijalno-ekonomsku situaciju razrednog odjela (rujan).

Razmatra ocjenu vladanja za svakog uCenika, prema kriterijima usvojenim na Ugiteljskom vijecu i prijedlogu razrednika.

Razmatra predlozene pedagoske mjere i donosi odluku o izricanju, razmatra prijedloge za nagrade najboljim ucenicima tijekom osnovnoskolskog
obrazovanja (prosinac i lipanj).

10. Prati i vrednuje postignuéa i usuglasava kriterije za pojedinca i razredni odjel (prosinac, travanj, lipanj).
11. Analizira odgojno-obrazovne rezultate na polugodistu i na kraju $kolske godine (sijecanj, lipanj).

8. 4. Plan rada Vijeéa roditelja

Vijece roditelja ¢ine roditelji - predstavnici razrednih odjela od 1. do 8. razreda. Vijeée roditelja bira predsjednika i zamjenika. Prvu, konstituirajucu

sjednicu saziva ravnateljica $kole, a ostale sjednice predsjednik Vijeca roditelja, prema potrebi i temama koje se namec¢u kao vazne za funkcioniranje skole.

U novim okolnostima ravnateljica ¢e se obracati roditeljima i putem pisma, viSe puta godi$nje i prema potrebi. Otvorena je elektronska adresa na koju

se roditelji mogu javljati predsjedniku Vijeca roditelja.



1. Predstavljanje Godisnjeg plana i programa rada $kole koji je prethodno donesen na  Ugiteljskom vijeéu i prihvaéen na Skolskom odboru
2. Skolski kurikul - dio Godisnjeg plana i programa rada §kole, upoznavanje s dokumentom.

3. Pismeno obracanje roditeljima uz pocetak nove Skolske godine i okolnosti u kojima radi skola (preko predsjednika Vije¢a roditelja), kao i prema potrebi
tijekom Skolske godine.

1. Prijedlozi roditelja za pobolj$anje uvjeta rada skole.

2. Ukljucivanje roditelja u zivot Skole — roditelji suradnici - predstavljanje zanimanja, tematska predavanja za ucenike ili za roditelje, pomo¢ pri
realizaciji raznih oblika izvanucionicke nastave.

Mjere povecanja sigurnosti u $koli i oko nje, planiranje vjezbi evakuacije.

Rad na pobolj$anju medusobnih odnosa u razrednom odjelu - rasprava i prijedlozi.

Akcija uredenja unutarnjih i vanjskih prostora skole.

Kulturna i javna djelatnost skole - informiranje tijekom Skolske godine, pisano i na web — stranici $kole.

Predavanje: Opasnosti od interneta

Predavanje: Odgovorno roditeljstvo (Ambidekster Klub).

Izvannastavne aktivnosti i moguénosti dobre organizacije slobodnog vremena ucenika, uz zimske i proljetne praznike.
10 Dan skole, Dan sporta, Vecer izvrsnosti — aktivnosti, sadrzaji i moguénost ukljucivanja roditelja.
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8.5 Plan rada Vijeca uéenika

Vijece ucenika predstavnicko je tijelo ucenika skole.

Kroz rad u Vije¢u uéenika ucenici aktivno sudjeluju u zivotu $kole, slobodno izraZavaju svoje misljenje, iznose ideje i prijedloge o kojima se zatim raspravlja
na Razrednom i U¢iteljskom vijecu. Potice se timski rad i razni na¢ini organiziranja ucenika.

U Vijece ucenika bira se svake godine po jedan ucenik - predstavnik jednog razrednog odjela. Vijece ucenika se sastaje Cetiri puta godiSnje, a po potrebi i
cesce.

Voditeljice Vije¢a ucenika su: pedagoginja Vladislava Peri¢ i psihologinja Jadranka Selimber.



Konstituiranje Vijeca ucenika, biranje predsjednika i zamjenika.

LISTOPAD Upoznavanje s ulogom Vijeca ucenika, a to je:
Predlaganje mjera za poboljSanje uvjeta rada
Predlaganje mjera za pomo¢ uc¢enicima
Raspravljanje o problemima odgojno — obrazovnog procesa,
izostancima, radnom disciplinom
Ukljuc¢ivanje ucenika u razne aktivnosti unutar i izvan Skole
Sudjelovanje u organizaciji terenske i izvanuc¢ionicke nastave
Ku¢éni red $kole — s posebnim naglaskom na odijevanje i uporabu
mobitela
Osvrt na postignut uspjeh i odgojno obrazovna situacija u svakom

PROSINAC pojedinom razrednom odjelu
Prevencija elektroni¢kog nasilja — prezentacija i razgovor
Ukljucivanje u humanitarne aktivnosti na razini $kole (HCK, Hrvatski
Caritas, Gozba ljubavi u Caritasovom domu u Brezovici)
Pracenje 1 vrednovanje rada Skole

OZUJAK Povijest §kole — 50 godina rada, uloga svakog ucenika, ucitelja,
zaposlenika
Komunikacija i uvazavanje — radionica
Razmatranje odnosa medu ucenicima (§to moZemo zajedno
uciniti na poboljSaju meduvrsnjackih odnosa)
Vladanje ucenika, kriteriji za ocjenjivanje

SVIBANJ Zavrsne aktivnosti i procjena cjelokupnog rada

Prijedlozi za daljnji rad




8.6. Tim za kvalitetu i Razvojni plan $kole

Uciteljsko vijece izabralo je Tim za kvalitetu koji ¢e svojim radom zacrtati plan razvoja $kole kroz idu¢e dvije godine.

U Timu za kvalitetu su uéitelji: Nikolina Sturli¢, Zdravka Krndelj, Puro Dominkovié, Ana Katalini¢ Zerjav, Helena Androi¢, Mirela Lukié¢, Katja
Luci¢, stru¢ne suradnice: Jadranka Selimber, Vladislava Peri¢, Sandra Vici¢ i ravnateljica Alemka Pliesti¢.

Provedeno je istrazivanje putem anketiranja uéenika, u¢itelja, roditelja. Rezultati istraZivanja bit ¢e prezentirani U¢iteljskom vije¢u i Skolskom
odboru.

Na osnovu istrazivanja i rasprave donijet ¢e se Razvojni plan Skole.

9. Plan strucnog osposobljavanja i usavrSavanja

Stru¢no usavrsavanje ucitelja ima izuzetnu vaznost u odgojno obrazovnom radu s u¢enicima. U redovne $kole ukljucuju se djeca s raznim vrstama
teskoca, obitelj se mijenja i treba snaznu potporu Skole u odgoju i odrastanju djece. U godiSnjem zaduzenju ucitelja planirano je obvezno stru¢no
usavrSavanje. Vecina strucnih usavr$avanja odvijat ¢e se putem raznih webinara na koje e ucitelji prijavljuju ili imaju moguénost gledanja snimki.

9.1. Stru¢no usavrsavanje u Skoli
U skoli se stru¢no usavrsavanje provodi na stru¢nim vijecima, po paralelnim razredima u razrednoj i predmetnoj nastavi, te po predmetima i

podru¢jima u predmetnoj nastavi. Posebno je vazno stru¢no usavrsavanje na sjednicama Ugiteljskog vijeca (vidjeti to¢ku 8.2. GodiSnjeg plana i
programa rada).

stru¢na vijec¢a u $koli voditelji vrijeme odrzavanja
l.razredi Gordana Plesko rujan, listopad, ozujak, lipanj
Il. razredi Ksenija Culi¢ rujan, listopad, ozujak, lipanj
1. razredi Ana Brki¢ rujan, listopad, ozujak, lipanj
V. razredi Nikolina Sturli¢ rujan, listopad, ozujak, lipanj
V. razredi Davorin Kovaci¢ rujan, listopad, ozujak, lipanj




VI. razredi Neda Matkovié¢ rujan, listopad, ozujak, lipanj
VII. razredi Puro Dominkovi¢ rujan, listopad, ozujak, lipanj
VIIII. razredi Zdravka Krndelj rujan, listopad, oZujak, lipanj

jezicno - umjetnicko podrudje.

Visnjica Babi¢

rujan, listopad, ozujak, lipanj

strani jezici

Zdravka Krndelj

rujan, listopad, ozujak, lipanj

matematika — fizika

D. Salopek Weber

rujan, listopad, ozujak, lipanj

tehni¢ka kultura, informatika

Neda Matkovi¢

rujan, listopad, ozujak, lipanj

priroda — biologija - kemija

Andrijana Kostro

rujan, listopad, ozujak, lipanj

povijest - geografija

Davorin Kovaci¢

rujan, listopad, ozujak, lipanj

vjeronauk

Mario Gecevic

rujan, listopad, ozujak, lipanj

ProduZeni boravak

Dorica Krizmani¢

rujan, listopad, ozujak, lipanj

Posebni razredni odjeli i
produzeni struéni postupak

Helena Androi¢

rujan, listopad, ozujak, lipanj

TZK

Ana Katalini¢ Zerjav

rujan, listopad, ozujak, lipanj

Na stru¢nim vije¢ima predlazu se zaduzenja, bira voditelj strucnog vijeca, izraduje plan rada, uskladuju kriteriji ocjenjivanja, dogovara se nacin vrednovanja i
ocjenjivanje napretka ucenika, opisno pracenje, kurikularno planiranje, analiziraju se rezultati rada, razmatraju se kriteriji ocjenjivanja vladanja i pedagoske
mjere i sve ostale teme koje se pojave kao aktualne i potrebne razmatranja i usuglasavanja.

U predmetnoj nastavi stru¢no vijeée razrednika paralelnih razreda dogovara zajednicke aktivnosti razrednih odjela.

Uciteljice produzenog boravka, kao i uciteljice u posebnim razrednim odjelima imaju takoder svoje stru¢no vijece.

Radu stru¢nih vije¢a nazoce stru¢ne suradnice i ravnateljica Skole.

9. 2. Strucno usavrsSavanje izvan Skole

Struéna usavr$avanja odvijaju se u zivo ili putem webinara, u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje, Ministarstva znanosti i obrazovanja, te drugih
institucija koje u svojem radu dotic¢u podrucje odgoja i obrazovanja.

10. Podaci o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno — obrazovnog rada i poslovima $kolske ustanove



10.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Skola ée se svojim aktivnostima ukljugiti u obiljezavanje znadajnih datuma i obljetnica vezanih uz nasu zemlju, svjetske dogadaje, povjesne datume i
vjerske blagdane. U sva ¢e dogadanja biti ukljuceni svi u€enici §to ¢e doprinositi razvoju svjesne, kulturne i humane mlade osobe. Programi izvjezbani kroz

izvannastavne aktivnosti daju doprinos kvalitetnom pra¢enju proslih i sadasnjih dogadaja.
Tijekom $kolske godine obiljezit éemo sljedece vazne datume:

red. datum dogadaj nositelj Nadin obiljeZavanja
br.
Hrvatski olimpijski Miroslav Levarda, kros
1. 15.9.2023. dan Ana Katalini¢ Zerjav
Zaziv Duha vjeroucitelji Sv. misa u Crkvi Sv. lvana
2. 17. 9. 2023. SveEoga pf)vodom XXIII; pape
pocetka skolske
godine
Europski dan uditelji stranih jezika, Pripremanije priredbe na
3. 26. 9. 2023. jezika Zdravka Krndelj stranim jezicima u razredu
4. Dan hrvatske razrednici satovi razrednika
29.9. 2023. policije
Medunarodni dan | razrednici i predmetni | satovi razrednika, hrvatskog
1.102023. e, . . . -
5. starijih osoba uditelji jezika, prirode, biologije,




vjeronauka

Medunarodni dan

razrednici, predmetni

satovi razrednika i svi

2.10.2023. nenasilja ucitelji nastavni predmeti
7. 4.10.2023. Sveti Franjo Asiski | vjerouditelji, uételji satovi vjeronauka, prirode i
— svjetski dan prirode i biologije biologije
Zivotinja
8. 5.10.2023. Svjetski dan uditelji 1 struéni Susret s uciteljim i drugim
uditelja suradnici djelatnicima u mirovini
9. 6.10.2023. Dan 145. brigade uéitelji povijesti razglas
HV Dubrava
10. 11.10.2023. Dan Zupe Sv. Ivana vjeroucitelji Sv. misa u zupi
XXIIL., pape
Ksenija Gucec, prigodni svecani programi u
11. 15.10.2023. Pavica Trkovi¢ razrednim odjelima
Dan zahvalnosti za razglas
plodove zemlje
Medunarodni dan strucni suradnici Satovi razrednika
12. 15.10.2023. bijelog Stapa knjiznicari u suradnji s

Tifloloskim muzejom
4., 6. razred

razredne uciteljice,

razredne aktivnosti i projekti




13. 20.10.2023. Dan jabuka uditelji prirode i
biologije
14, 24.10.2023. Dan UN-a uditelji povijesti satovi povijesti
15. 31.10.2023. Medunarodni dan razrednici, uéitelji satovi razrednika, matematike
Stednje matematike
16. 1.11.2023. Svi sveti razrednici,vjeroucitelji | satovi razrednika, vjeronauka
17. 11.11.2023. Dan hrvatskih stru¢ni suradnici Knjizevni susret
knjiznica knjiznicari
18. 16.11.2023. Medunarodni dan Pedagoginja i ucitelji razglas
tolerancije

Mijesec borbe protiv ucitelji i strucni satovi razrednika, prirode i

19. 15.11. - 15.12. ovisnosti suradnici, vanjski biologije
suradnici
razrednici, ucitelji

Dan sjecanja na povijesti satovi razrednika
20. 17.11.2023. zrtvu Vukovara, prigodni program — razglas

18. 11. 2023. Melita Kolenié¢

20.11.2023. Medunarodni dan ucitelji i struéni Programi u razrednim odjelima

21. djeteta suradnici razglas

Medunarodno Jelka Hrnji¢ natjecanje na vise razina i




veljaca natjecanje kategorija
22. iz robotike -
Hrvatska roboticka
liga, ROBOCUP
Gozba ljubavi Snjezana Benkovi¢ pomo¢ ucenika i uditelja
23. prosinac - tradicionalna dje¢jem domu
godisnja
humanitarna akcija
24. 20.12.2023. Bozi¢na priredba Ucitelji sa svojim Priredba u dvorani
izvananstavnim
aktivnostima
25. 15.1.2024. Dan medunarodnog Melita Kolenié¢ program putem razglasa
priznanja RH
26. 14.2.2024. Valentinovo razrednici satovi razrednika
Svjetski dan radija Ucitelji hrvatskog satovi hrvatskog jezika
217. 13.2.2024. (¢itanja naglas) jezika, stru¢ni program u knjiznici
suradnici knjiznicari
Nikola Peti
Med dnid Arijana Watz
cdunarodni dan . - . ..
Nikola Peti
28. 21.2.2024. materinjeg jezika satovi hrvatskog jezika
29. 23.2.2024. Dan ruzicastih vjeroucitelji svi razrednici i ucenici
majica
1.3.2024. Madunarodni dan Razrednici, satovi razrednika




30. civilne zastite Dubravka Salopek vjezba evakuacije
Weber
Svjetski Utitelji prirode i satovi prirode i biologje,
31. 23.3.2024. meteoroloski dan biologije izlozba, mateorolo$ka stanica
u $koli
32. prigodna priredba,
18.4.2024. Dan skole Svi uditelji izlozba ucenickih radova
sportska natjecanja
lektirni kviz
33. 25.4.2024. Dan planeta Zemlje svi ucitelji 1 struéni Razglas, satovi razrednika,
22.4.2024. suradnici prirode i drustva, priroda,
biologija
Svjetski dan knjige i ucitelji hrvatskog satovi hrvatskog jezika
34. 23.4.2024. autorskih prava jezika, predavanje u knjiznici
stru¢ni suradnici
knjiznicari
35. 28.4.2024. Medunarodni ucitelji povijesti satovi povijesti
praznik rada
1.5.2024.
36. svibanj 2024. Jednodnevna razrednici izvanuc¢ioni¢ki nastavni
terenska nastava sadrzaji
Miroslav Levarda kros, stafetne igre, koSarka
37. 29.5.2024. Dan kosarke, Ana Katalini¢ Zerjav
Dan sporta Lidija Gnjidi¢
Gordana Plesko
Dan drzavnosti
38. 28.5.2024. Dan oruzanih snaga razrednici, ucitelji Satovi razrednika, povijesti,

RH (28.5.2024.)

povijesti

sudjelovanje u programima




Dan Grada Zagreba izvan $kole
(31.5.2024.) razglas ili priredba
Kristina Vukovic. Program za najbolje ucenike,
39. 19.6.2024. Vecer izvrsnosti Ucitelji hrvatskog njihove roditelje i ucitelje
jezika

Navedeni datumi otvaraju mogucénost za raspravu, zauzimanje ispravnog stava i objasnjenja na satovima razrednika. Teme su popracene izlozbama na
Skolskim panoima koje razredni odjeli s uéiteljima izraduju i o njim razgovaraju. Ucenici se ukljucuju u susrete, natjecanja (iz gotovo svih predmeta), smotre
(likovne, literarne kao i natjecanja iz izvannastavnih aktivnosti - sport, robotika). Razrednici organiziraju zajednic¢ke aktivnosti za roditelje i u¢enike (razne
radionice), uz stru¢nu pomo¢ drugih kolega ucitelja. Na roditeljskim sastancima prikazuju uéeni¢ka postignuc¢a i radove. Kazalisne i kino predstave
(planirane u Skolskom kurikulu) pomazu u realizaciji sadrzaja jezi¢no—umjetni¢kog podruéja. Time se potice lijepo ponasanje na svim javnim mjestima. U
ove aktivnosti ukljucuju se i roditelji. Videni sadrzaji obraduju se na nastavnim satima vezano uz pojedini predmet, a obvezno i na satu razrednika.

10.2. Plan terenske nastave, izvanucioni¢ke nastave, Skole u prirodi, posjeti izvan §kole

Terenska i izvanucioni¢ka nastava osim obrazovnog cilja ima za cilj druzenje uéenika s uéiteljima, medusobno pomaganje, uzivanje u zajednickoj
igri, izrazavanje radosti, produbljivanje kolegijalnosti i prijateljstva.

RAZRED | prvi
UCITELJICE Katarina Mlinar, Mirjana Ajdukovi¢, Gordana Plesko, Inga Dokoleni¢, Alenka Karnik
Rohlik, Josipa Dodig, Vesna Ivkov Zalac, Dijana Haluzan
AKTIVNOSTI REALIZACIJA
1. Sigurno u prometu, HAK Maksimir i policija rujan
2. Su$ u Gradu mladih listopad
3. KnjiZnica Dubrava, uz Mjesec knjige studeni
4. Skolski medni dan prosinac
5. Mini Polis prosinac
6. Lutkarska predstava Macaku ¢izmama, ZKL sijecanj
7. GK Zar ptica: Hrabrica veljaca
8. Maskare u Gradu mladih veljaca
9. Z0OO0 vrt u Maksimiru travanj
10. Obiteljsko seosko imanje Simanovi¢, Donja svibanj
Zdencina
11. Pozdrav ljetu, Grad mladih (1.c) lipanj




12. Kulturno, umjetnicko, znanstveno ili sportsko tijekom godine
dogadanje u gradu
RAZRED drugi
UCITELJICE Ksenija Bi¢anié¢ Manojlovi¢, Tatjana Farac, Natalija Savori¢, Ksenija Culi¢, Dorica Krizmani¢, Mijana
Dujak
AKTIVNOSTI REALIZACIJA
1. Jesen, Dan jabuka, Dan zahvalnosti za plodove listopad
zemlje, Klostar Ivanié
2. Tenic¢ki muzej Nikole Tesle, Zagreb studeni
Kazali$na predstava prosinac
3. Kino projekcija u Kulturnom centru Dubrava sijeCanj
5. Posjet vatrogasnoj postaji Dubrava veljaca
6. Z00 Maksimir, program: Tko je gladan? travanj
7. Tematski park Bajkovita $uma, Cakovec svibanj
8. Kulturno, umjetnicko, znanstveno ili sportsko tijekom godine
dogadanje u gradu
RAZRED tredi
UCITELJICE Snjezana Sestan, Lidija Gnjidi¢, Pavica Trkovi¢, Ana Brki¢, Marija Stanegi¢, Jelena Petras
AKTIVNOSTI REALIZACIJA
1. Maksimirski istrazivaci Potraga za blagom, listopad
Orijentacija u prostoru
2. GK Zar ptica: Heidi studeni
3. Kino u KC Dubrava: Vlak u snijegu prosinac
4, Kino u KC Dubrava: Cudnovate zgode $egrta sijecanj
Hlapicéa
5. Kino u KC Dubrava: Dnevnik Pauline P veljaca
6. Zagreb Tim Travel — Proslost grada Zagreba ozujak
7. ZKL — Zagrebacki vremeplovci travanj
8. Ogulin — Ivanina kuca bajke, jezero Sabljaci svibanj
9. Posjet tvornici lipanj
10. Posjet muzeju lipanj
11. Kulturno, umjetnicko, znanstveno ili sportsko tijekom godine

dogadanje u gradu




RAZRED Cetvrti
UCITELJICE | Nikolina Sturli¢, Ksenija Guéec, Ljiljana Szakaly Jankovi¢, Gordana Marsi¢ Pisk, Dunja Ivanovié Peri¢
AKTIVNOSTI REALIZACIJA
1. Skola u prirodi, Novi Vinodolski, Dom Hrvatskog rujan
Crvenog kriza, 4.a, b
2 Karlovac, Dubovac, Aquatika listopad
3 Gornjogradske price (4.c, d, e) studeni
4, Kino Tuskanac: Djeca raja, iranski film iz 1985. prosinac
5. Kazaliste Tre$nja: Drazen sijecanj
6 Kino projekcijau KC Dubrava: Druzba Pere Kvrzice | veljaca
7 PP Maksimir: Maksimirski vrtlari travanj
8 Razgled HNK-a uz stru¢no vodenje, Etnografski veljaca
muzej
9. Institut Ruder Boskovi¢, Tjedan znanosti ozujak
10. Podravina - Purdevac, Otrovanec svibanj
11. Kulturno, umjetnicko, znanstveno ili sportsko tijekom godine
dogadanje u gradu
RAZRED Peti
RAZREDNICI | Marina Kar§i¢, Davorin Kovaci¢, Anamaria Blagdan Domijan, Barbara Kostrec
AKTIVNOSTI REALIZACIJA
1. Goethe institute (5.a) listopad
2. Posjet Klagefurtu i Minimundusu listopad
3. Z0O0 Maksimir s radionicama atudeni
4, Kino projekcija prosinac
5. Kazali$na predstava sijecanj
6. Hrvatski Skolski muzej veljaca
7. Arheoloski park Andautonija i Muzej Turopolja travanj
8. Muzej Krapinskog pracovjelka, dvorac Trakoscan svibanj
9. Kulturno, umjetnicko, znanstveno ili sportsko tijekom skolske godine
dogadanje u gradu




RAZRED Sesti
RAZREDNICI | Arijana Watz, Nikolina Primec, Neda Matkovié¢, Ana-Marija Jankovi¢
AKTIVNOSTI REALIZACIJA
1. Muzej sportskih zgoda (Muzej sporta) listopad
2. Turisti¢ka atrakcija Sljeme 360° — OIV Toranj Sljeme | studeni
3. Kazali$na predstava: Cetiri arobne rijeci prosinac
4, Kino projekcija veljaca
5. Karlovac, Aquatika, Dubovac, Zitna lada svibanj
6. Kulturno, umjetnicko, znanstveno ili sportsko tijekom skolske godine
dogadanje u gradu
RAZRED Sedmi
RAZREDNICI | Melita Koleni¢, Andrijana Kostro, Miroslav Levarda, Maja Lozar, Puro Dominkovié
AKTIVNOSTI REALIZACIJA
1. Klagenfurt u Minimundus (7.a,b) listopad
2. Hrvatski Crveni kriz, radionice po izboru studeni
3. Goethe institute, (7.c, d, €) studeni
4, Tehnicki muzej Nikole Tesle I Muzej Drazena prosinac
Petrovi¢a
5. Plitvi¢ka jezera svibanj
6. Kazali$na predstava “Cetiri Garobne rije¢i” travanj
7. Kino projekcija lipanj
8. Kulturno, umjetnicko, znanstveno ili sportsko tijekom Skolske godine
dogadanje u gradu
RAZRED Osmi
RAZREDNICI | Zdravka Krndelj, Matija Novosel, Marina Tomi¢, Maja Opaci¢, Darija Pandzi¢




AKTIVNOSTI REALIZACIJA

1. Kazaliste Tre$nja “Drazen” studeni
2. Drzavni project Posjet osmih razreda Vukovaru, sijecanj

dvodnevni
3. Arheoloski muzej veljaca
4. HNK — nacionalana opera travanj
5. Maksimir, Grad mladih, SRC Grana Klaka tijekom godine
6. Krk — Kosljun - Bagka svibanj
7. Kulturno, umjetnicko, znanstveno ili sportsko tijekom godine

dogadanje u gradu

Terenska nastava u inozemstvo:
1. Hiza eksperimentov, Ljubljana. 7. razredi dodatna iz biologije i 8.e
2. Graz, Tvornica ¢okolde Zotter, ucenici koji u¢e njemacki jezik, 6.a,b, voditeljica Zdravka Krndelji razrednice Arijana Watz | Nikolina Primec
3. Graz, Tvornica ¢okolde Zotter, 8.b i razredni odjeli koji u¢e njemacki jezik, voditeljica Ivana Cipor, razrednici Andrijana Kostro, Melita Koleni¢
4. Klagenfurt | Minimundus, 5. A | ucenici koji uce izborni njemacki jezik, voditeljia Marina Karsi¢

Terenska nastava temeljito se planira, uCenici dobivaju pojedinacne zadatke, a nauceno se prezentira na satovima odgovarajuc¢ih predmeta, satovima
razrednika, roditeljskim sastancima. Najbolje prezentacije prikazuju se roditeljima i drugim ucenicima, a kao primjeri dobre prakse i na Uciteljskom vijecu.

Kroz izvannastavne aktivnosti, dodatnu nastavu, projekte i aktivnosti koje ¢e se provoditi u $koli bit ¢e takoder sadrZaja koji ¢e se obraditi izvan $kole.

Za ucenike koji iz odredenog razloga ne idu na terensku nastavu organizirana je nastava u skoli.

10. 3. Plan zdravstveno — socijalne zastite u¢enika
Plan zdravstveno-socijalne zastite u¢enika dio je Plana rada Skolske lije¢nice (vidjeti tocku 7.9.). Ostvaruju ga u suradnji s lije¢nicom ugitelji, razrednici,
stru¢no-pedagoska sluzba skole i roditelji.
Na satovima razrednika, prirode i druStva, prirode, biologije i tjelesne i zdravstvene kulture obraduju se teme zdravog pristupa Zivotu.

Potice se ukljucivanje u sportske aktivnosti, pravilna prehrana, vaznost spavanja i organizacija dnevnog zivota.



Doprinos zdravlju je i uvodenje jednog besplatnog obroka za svakog ucenika, pri ¢emu se posebno pazi na njegovu kvalitetu i nutritivnu vrijednost, sve
prema uputama stru¢njaka.

Skola ¢e provesti viezbu evakuacije, po jednom u svakom polugodistu.



10.3.1. Skolski preventivni programi, $k. god. 2023./2024.

Voditeljica Skolskog preventivnog programa je $kolska pedagoginja, struéna suradnica
Vladislava Peri¢

PROCJENA STANJA | POTREBA:

Skolski preventivni program izraden je na osnovu uoéenih potreba uéenika, uéitelja i roditelja. Procjena stanja i uoGavanje potreba napravljeno je u
suradnji s uciteljima i razrednicima, te se pokazalo da u vecini razrednih odjela postoji potreba za razvijanjem pozitivnih drustvenih vrijednosti, kao
§to su suradnja, zajedniStvo, empatija i postivanje razli¢itosti. S uCenicima ¢e se raditi na razvijanju vjestina, znanja i kompetencija koje doprinose
uspje$nom no$enju s izazovima u procesu obrazovanja, ali i odrastanju.

U podrucju rada s uciteljima nastavit ¢emo s usavrSavanjima koja se odnose na prepoznavanje darovitih ucenika, kao i ucenika s tesko¢ama, te
pruzanje odgovaraju¢e podrSske obim kategorijama ucenika, na stjecanje $to boljih komunikacijskih vjeStina i problemu motiviranja ucenika s
obzirom na sve veci broj faktora koji odvlac¢e pozornost u¢enika u drugim smjerovima od obrazovnog, kao i na odgojnu ulogu skole.

Roditelje zelimo pridobiti za suradnic¢ki odnos sa §kolom i pruziti im podrsku u njihovoj roditeljskoj ulozi.

CILJEVI PROGRAMA:
Uc¢enici:
- Razvijanje vlastitih potreba i emocija
- Razvijanje samopostovanja i pozitivne slike o sebi
- Rauzvijanje vjestina, znanja i kompetencija koje doprinose ucenicima da se uspjesno nose s izazovima u obrazovnom podrucju i u odrastanju
- Razvoj pozitivnog stava i aktivnog pristupa uéenju
- Odgovorno ponasanje prema sebi i drugima u zajednici
- DonoSenju odluka te planiranju obrazovanja daljnjeg obrazovanja
- Usvajanje strategija rjeSavanja problema i i uspjeSnog suocavanja sa stresom
- Kako donositi ispravne odluke u razli¢itim virtualnim situacijama (opasnosti na internetu i mjere zastite)

Ucitelji:
- OsnatZivanje ucitelja kako bi razumijeli potrebe ucenika i uspjesno na njih odgovorili
- OsnatZivanje ucitelja u noSenju sa stresnim situacijama



- Prepoznavanje darovitih ucenika i ucenika s tesko¢ama, njihovih posebnih potreba i pruzanje podrske

- Jacanje komunikacijskih vjestina

- Strucno usavrSavanje u predmetu koje doprinosi uspjeSnoj motivaciji samih ucenika za rad i napredovanje u skladu s moguénostima pojednica

Roditelji:

- osnazivanje roditelja u razumijevanju potreba njihove djece i uspjesSno odgovaranje na njih

- osnazivanje roditelja u noSenju s neizbjeznim zivotnim stresom

- suradnja i partnerstvo sa Skolom

AKTIVNOSTI: RAD S UCENICIMA

Naziv programa/aktivnosti Program: Razina intervencije Razred Broj Planirani Vaditelj, suradnici
Kratki opis, ciljevi a) Evaluiran* a) Univerzalna ucenika | broj susreta
b) Ima strucno b) Selektivna
misljenje/preporuku* c) Indicirana
*
c) Nista od navedenog
Hospitacije u prvim razredima Strucni suradnici
- cilj: procjena funkcioniranja ucenika Univerzalna l.a,b,c d, e 116 2 Vladislava Peri¢
Sandra Vici¢
Jadranka Selimber
Postujte nase znakove - povecati sigurnost bio [1l. policijska
ucenika prvog razreda u prometu Univerzalna l.a,b,c,d e 116 1 postaja Dubrava,
struc¢na preporuka HAK Maksimir,
uciteljice
Identifikacija i rad s darovitim ucenicima Kontinuirano | Struc¢na suradnica
Prema programu rada s darovitim uc¢enicima NiSta od navedenog Selektivna 3.a,b,cd 102 prema Jadranka Selimbet
programu
MAH1 - Mogu ako hoc¢u Posjet Policijski djelatnici
Upoznavanje ucenika s poslovima policije stru¢na preporuka Univerzalna 4.3,b,c,d, e 110 policijskoj | stru€ne suradnice,
postaji uciteljice




Kako da uc¢enje ne bude mucenje NiSta od navedenog Univerzalna 5.a,b,cd 97 4x2 Struc€na suradnica
Upoznavanje ucenika s vjestinama i tehnikama Vladislava Peri¢
ucenja
Jacanje socijalnih vjestina NiSta od navedenog univerzalna 5.a,b,cd 97 4x1 Struc¢na suradnica
Jadranka Selimber
Prihvacanje razlicitosti NiSta od navedenog univerzalna od 825 1sat po Strucna suradnica
1.-8. razreda razredu Sandra Vicié
Predavanje Policijski djelatnici,
PIA - prevencija i alternativa Strucna preporuka Univerzalna 6.a,b,c,d 94 tijekom strucne suradnice,
Prevencija ovisnosti Skolske razrednici
godine
Pogled u buduénost- Upoznavanje s ciljevima Strucna suradnice
profesionalne orijentacije, NiSta od navedenog Univerzalna 8.a,b,c,d, e 118 5x2 Vladislava Perié,
Planiranje (profesionalne) buducnosti, Jadranka Selimber
profesionalno usmjeravanje Sandra Vici¢
Strucna suradnica
Empatija i humanost Nista od navedenog Univerzalna 7.r 106 5x1 Jadranka Selimber
NiSta od navedenog Univerzalna 1-8.r 825 15.11.-15.12. | Razrednici, strucne
Mjesec borbe protiv ovisnosti suradnice
Vjeroucitelji,
Dan ruZic¢astih majica Nista od navedenog Univerzalna 1.-8. razred 825 veljaca razrednici, strucne
Prevencija vrSnjackog nasilja suradnice
Vijeée ucenika - Preko selektivne
Predlaganje mjera za unapredivanje odgojno intervencije do Predstavnici 36 Vise puta Strucna suradnica
obrazovnog procesa, poticanje ucenika na univerzalne Vijeca ucenika tijekom Jadranka Selimber
sudjelovanje u aktivnostima skole, promicanje godine

medusobnog uvaZavanja medu ucenicima u Skoli




Crveni kriz Grada

Crveni kriz — Stereotipi i predrasude - Strucna preporuka univerzalna 7.3,b,c,d, e 106 10 Zagreba
Jadranka Selimber
razrednici
Odjel maloljetnicke
Prevencija elektronickog nasilja NiSta od navedenog univerzalna 6.a,b,c,d 94 4x2 delikvencije policijsk
Kako se zastiti u svijetu interneta i mobinih uprave zagrebacke
tehnologija Struc¢na suradnica
Vladislava Peri¢
Uciteljice
Tjedan sigurnosti na internetu NiSta od navedenog Univerzalna Ucenici od 4.-8. 385 Tijekom informatike:
Potaknuti ucenike na sigurno i odgovorno razreda koji Skolske Iva Kovacevi¢
koriStenje suvremenih tehnologija pohadaju godine Neda Matkovi¢
Potaknuti ucenike na zaustavljanje informatiku Maja Lozar
meduvrsnjackog nasilja putem interneta Jelka Hrnji¢
Katja Lucic¢
Lektirni kviz NiSta od navedenog Univerzalna 4.a,b,c,d, e 110 5 predavanjai | Knjiznic¢ar
Uvid u usvojenost i promjenu znanja, tehnike radionica Nikola Peti
razumijevanja i interpretiranja Dolores Erent Ratos:
Univerzalna sportska skola, Vjezbaonica, Miroslav Levarda,
meduodjeljenska natjecanja, natjecanje sa drugim Struc¢na preporuka univerzalna 1.-8. razred 709 Tijekom 3k. Ana Katalini¢-Zerjav,
Skolskim sportskim klubovima godine Gordana Plesko,
Lidija Gnjidi¢
Strucni suradnici
Individualni ili grupno savjetovanje s ucenicima koji | Nista odnavedenog Univerzalna - po potrebi, Tijekom 3k. Jadranka Selimber
pokazuju emocionalne i kognitivne promjene te ucenici od 1.-8. god. Vladislava Peri¢
promjene uzrokovane raznim stresnim razreda Sandra Vici¢
c¢imbenicima
Posjet WordSkills Croatia 2024. — natjecanje Strucna preporuka Univerzalna 7. i8.r. 30 Svibanj 2024. | Razrednici

ucenika strukovnih skola na Zagrebackom
velesajmu

Strucne suradnice




RAD S RODITELJIMA:

Oblik rada aktivnosti Razina intervencije | Sudionici Tema/Naziv Planirani | Voditelj/Suradnici
a) Individualno a) Univerzalna radionice/predavanja broj
savjetovanje b) Selektivna susreta
b) Grupno savjetovanje c) Inducirana
c) Roditeljski sastanak
d) Vijece roditelja
Ravnateljica, strucne suradnice, ucitelji
Roditeljski sastanak Univerzalna Roditelji u¢enika | Odgovorno roditeljstvo 1
1. razreda
1 Razredne uciteljice
Roditeljski sastanak Univerzalna Roditelji u¢enika | Kako pomodi djetetu da
2. razreda zavoli Citanje
Roditeljski sastanak univerzalna Roditelji u¢enika | Odgojni stilovi 1 Uciteljica Ksenija Culi¢
2. razreda
Roditeljski sastanci selsktivna Roditelji Identifikacija darovitih 1 Struc¢na suradnica
darovitih ucenika Jadranka Selimber
ucenika 3. Plan | program rada razredne uciteljice
razreda
Razredne uditeljice, stru¢ne suradnice, ravnateljica
Roditeljski sastanak Univerzalna Roditelji uenika | Organizacija vremena, 1
4. razredi samostalnost u ucenju
Upravljanje emocijama i 1 Ravnateljica, stru¢ne suradnice, ucitelji
Roditeljski sastanak Univerzalna Roditelji ucenika - .
motivacijom za ucenje
5. razreda
Roditeljski sastanak Univerzalna Roditelji ucenika | Prevencija rizicnih 4 Skolska lije¢nica




5. razreda

ponasanja i ovisnosti kod
osnovnoskolske djece

Jelena Ipsa Sladoja, spec. sk. med.

Roditeljski sastanak Univerzalna Roditelji u¢enika | Mogu ako hocu (prevencija 1 Policijski djelatnici, razrednici
MAH-2 6. razreda ovisnosti i nasilja)
Univerzalna Roditelji uenika | Kako se zastiti u svijetu 1 Razrednici
Roditeljski sastanak 7.i8.razreda interneta, prednosti i Strucne suradnice
nedostaci interneta
UvaZavanje i postivanje Tijekom Stru¢na suradnica
Individualno i grupno Selektivna Roditelji u¢enika | drugih godine po | Sandra Vicic¢
savjetovanje s teSko¢ama Organizacija rada i u¢enja potrebi
Emocionalne i socijalne
vjestine
- prema potrebama
ucenika i roditelja
Struéne suradnice
Roditeljski sastanak Univerzalna Roditelji uc¢enika | Plan za buducnost- izbor 1 Vladislava Peri¢ i Jadranka Selimber,
8. razreda srednje Skole Skolska lije¢nica:Tatjana Topié¢
Roditeljski sastranak univerzalna Roditelji uenika | Prevencija — fizicko i 2 Ravnateljica, stru¢ne suradnice, razrednici, Skolsk lije¢nica
8. razreda mentalno zdravlje
Odnosi s vrinjacima Tijekom
Individualno savjetovanje Selektivno Roditelji uenika | Poteskoce u ucenju godine po | Stru¢na suradnica
roditelja Poteskode u obiteljskoj potrebama | Vladislava Perié
dinamici Jadranka Selimber
Ostalo prema potrebama
roditelja
Problemi u ponasanju i Tijekom
Individualno i grupno Selektivna Roditelji u¢enika | odgojni postupci roditelja godine po | Strucna suradnica
savjetovanje s teskocama Odgovorno roditeljstvo- potrebi Sandra Vici¢

potrebe djeteta
Ostalo prema potrebama




roditelja i u€enika

RAD S UCITELJIMA:

Oblik rada aktivnosti
a) Individualno
savjetovanje o

Razina intervencije

postupanju prema a) Univerzalna Sudionici Planirani Voditelj/Suradnici
ucenicima b) Selektivna Tema/Naziv radionice/predavanja broj
b) Grupno savjetovanje s ¢) Indicirana susreta
ciliem prevencije
problema u
ponasanju
c) Razredna vijeca
d) Uciteljska vijeca
Uciteljsko vijece Univerzalna Ucitelji i stru¢ne suradnice Mentalno zdravlje 1 Dr. Jelena Ipsa
Sredoja, $kolska
lijecnica
Uciteljsko vijeée Univerzalna Ucitelji i struéne suradnice Unaprijedenje komunikacije s roditeljima 1 Ambidekster klub
Uciteljsko vijeée Univerzalna Ucitelji i struéni suradnici Jacanje komunikacijskih vjestina 1 Vanjski suradnici
Uciteljsko vijece Univerzalna Ucitelji i struéne suradnice Primjeri dobre prakse 1 Uciteljice, mentorice
savjetnice
Individualno savjetovanje Selektivna Ucitelji Pracenje ucenika s potesko¢ama u ucenje i Prema GPP- | Vladislava Peri¢
Vladislava Peri¢, stru¢na suradnica ponasanju u pedagogai | Strucna suradnica
potrebi
Individualno savjetovanje Selektivna Ucitelji, Postupanje i smjernice za rad s darovitim Prema GPP- | Jadranka Selimber,
Jadranka Selimber, stru¢na suradnica | ucenicima i uéenicima s potesko¢ama u psihologa i | Struc¢na suradnica
potrebi
Individualno savjetovanje Selektivna Ucitelji, Postupanje i smjernice za rad s ucenicima s Prema GPP- | Sandra Vici¢, strucne
Sandra Vici¢, stru¢na suradnica teSko¢ama i u razvoju u educ- suradnica

rehabiliatora
i potrebi




Struéna vije¢a u Skoli

Univerzalna

Ucitelji, stru¢ne suradnice,
ravanteljica

Motivacija ucenika, suradnja s roditeljima,
prenosenje primjera dobre prakse

Struéne surdanice,
ravanteljica




Skolski preventivni program izradile su stru¢ne suradnice: Jadranka Selimber, $kolska psihologinja, Sandra
Vici¢, edukatorica rehabilitatorica i Vladislava Peri¢, Skolska pedagoginja.

10. 3. 2. Plan i program za povecanje sigurnosti u skoli

1. STANJE SIGURNOSTI U SKOLI

Stanje sigurnosti u OS Mate Lovraka organizirano je prema vazeéim aktima Ministarstva znanosti i
obrazovanja.
Stanje sigurnosti u Skoli postize se kroz sljede¢e postupke:

briga o sigurnosti i funkcionalnosti cjelokupne opreme $kolskog prostora

- aktiviranje viSe ulaza i izlaza u Skolu

- redovito odrzavanje okolisa Skole

- plan evakuacije u slu€aju izvanrednih okolnosti istaknut na viSe mjesta u zgradi

- vjezbe evakuacije

- dezurstva uditelja na hodnicima i blagavaonici

- uvodenje razrednih odjela u $kolu u pratnji i pod nadzorom ucitelja

- izlazak razrednih odjela iz $kole u pratnji uitelja

- kontroliranje ulazaka u Skolu od strane pomoénog osoblja

- tehnicko osoblje poziva ucenika u produzenom boravkau po kojeg je dosao roditel;

- trenutno reagiranje na svaki uoc¢eni oblik sukoba ili nasilja, i to od strane svakog djelatnika Skole
- poduzimanje preventivnih mjera za suzbijanje vr$njackog nasilja kroz rad s roditeljima, ucenicima,
uciteljima

2. SIGURNOSNO STANJE UCENIKA

U OS Mate Lovraka sigurnost je na visokoj razini.

Skola suraduje s institucijama koje daju podrsku sigurnosti, a to su: Hrvatski centar za socijalni rad, Gradski
ured za obrazovanje, sport i mlade, Skolska lije¢nica Jelena IpSa Sredoja, zdravstvene ustanove (Klinicki
bolnic¢ki centar Rebro, Poliklinika za zastitu djece grada Zagreba, Psihijatrijske bolnica za djecu i mladez),
Policijska uprava zagrebacka (1. Policijska postaja Dubrava), Zastitarska sluzba Bili¢ - Eri¢, pravobraniteljica
za djecu, MZO.

3. NEPREDVIDIVO NASILJE

U sluéaju nepredvidivog nasilnog ponasanja svi djelatnici $kole duzni su postupati prema Protokolu o postupanju u
slucaju nasilja medu djecom i mladima:

- razgovor s uc¢enicima, pojedinacno i grupno

- razgovor s uciteljima

- obavjestavanje roditelja

- razgovor s roditeljima ucenika i u¢enikom

- suoCavanje svih osoba ukljucenih u nasilno (neprihvatljivo) ponasanje

- dogovor o daljnjem postupanju (prijavi drugim institucijama)

4. PLAN PROVEDBE MJERE SIGURNOSTI
A. PREVENTIVNE MJERE

Preventivni rad podrazumijeva provodenje raznih s u¢enicima, te njihove afirmacije na drustveno prihvatljivim
sadrzajima (kulturnim, umjetni¢kim, sportskim, znanstvenim)



Preventivni rad ne daje potpuno jamstvo sprefavanja svakog incidenta koji je Cesto uzrokovan nama
nepoznatim ¢imbenicima (problemi u obitelji, odredene patoloSke pojave, problemi u odnosu ucenik- razredna
zajednica).

PredloZeni program mjera prevencije ima za cilj izgradivati kod ucenika pozitivne vrijednosti u odnosu na
zajednicu u kojoj uéenik zivi i radi.

Preventivni rad obuhvaca:

1. rad s u€enicima

2. rad s roditeljima

3. rad s uciteljima

4. rad sa strucnim sluzbama izvan $kole

Suradujemo s predskolskim ustanovama u blizini $kole iz kojih nam dolazi vecina budu¢ih ucenika. Od
struénih suradnica tih predSkolskih ustanova preuzimamo informacije o nadim buduc¢im uéenicima, a posebno
smo upozoreni na znakove moguceg neprimjerenog ponaSanja. UCciteljice prvih razreda analiziraju
dokumentaciju o ucenicima koju su dobile od stru¢nih suradnica Skole, te u skladu s tim pripremaju
individualni program rada s u¢enicima. U taj je korak uklju¢ena i $kolska lije¢nica.

Tijekom Skolovanja moguce je utvrditi odredene elemente neprihvatljivog ponaSanja koji do tada nisu
registrirani.

Neophodna je redovita komunikacija s uéiteljima razredne i predmetne nastave, te razrednicima o svakom
uceniku kod kojeg se uoci neprihvatljivo ponaSanje ili poteSkoce u uc¢enju. Za te ucenike pokrece se postupak o
primjerenom obliku $kolovanja.

Predmetni kurikuli moraju biti prilagodeni svakom pojedinom uceniku.

Vazno je pri prelasku iz razredne u predmetnu nastavu prenijeti vazne informacije o svakom uéeniku, a
posebno o onima za koje postoji potreba za promjenom oblika Skolovanja.

Ucenicima se omogucava pomo¢ u ucenju u vidu dopunske nastave i vr$njacke pomoci.

OS Mate Lovraka osigurava uéeniku moguénost uklju¢ivanje u razne sportske, kulturne, umjetnicke i
znanstvene sadrZaje.

B. RJESAVANJE POSLJEDICA INCIDENTA

- stru¢na sluzba u $koli

- roditelji

- Skolska lije¢nica

- policija (111. Policijska postaja Dubrava)

- Hrvatski centar za socijalnu rad, Gradski ured za obrazovanje, sport i mlade
- struéne sluzbe izvan Skole

10. 3. 3. Odgoj i obrazovanje za okoliS i odrZiv razvoj

Za zdravlje je potreban zdrav okoli$ pa se ucenici kroz sve predmete i aktivnosti poucavaju o ¢uvanju
prirode, sakupljanju i sortiranju otpada, uo¢avanju problema zagadenja okolisa. Odrziv razvoj nastoji uskladiti
potrebe modernog ¢ovjeka i prirode koja ga okruzuje.

Svim problemima i pitanjima ekologije prilazit ¢e se i dalje s jednog ozbiljnog, znanstvenog stajaliSta
koje daje nadu za ocuvanje prirode za generacije koje dolaze. I dalje ¢e se redovito sakupljati stari papir i
nagradivati najbolji razred, u Sto se rado ukljucuju i roditelji nasih ucenika.

10. 3. 4. Prehrana ucéenika



Ucenici u $koli mogu uzimati jedan besplatan obrok, na troSak drzavnog prporacuna. Taj obrok je
dorucak (jutarnji ili popodnevni obrok, ovisno o smjeni). U §koli se dnevno sprema 825 doru¢aka, 208 rucaka i
171 uzina. Ucenici placaju ru¢ak ovisno o materijalnom statusu obitelji.

Rucak i uzinu u pravilu koriste ucenici u programu produzenog boravka, kao i ucenici u programu
produzenog stru¢nog postupka za ucenike s teSkocama kojima dio tro$ka takoder sufinancira Gradski ured za
obrazovanje, sport i mlade i Ministarstvo zanosti i obrazovanja.

Uocdavamo sve veci broj ucenika koji su zainteresirani za ru¢ak u $koli, no trenutno ih ne mozemo sve
ukljuciti zbog prostornih kapaciteta kuhinje, potrebe dodatnog opremanja koje je u tijeku, te veli¢ine i
opremljenosti same blagovaonice.

Jelovnici se pripremaju brizno, u skladu s prijedlozima Prehrambeno-biotehnoloskog fakulteta
SveuciliSa u Zagrebu i naputcima Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade.

Zadovoljstvo ucenika jelovnicima je vrlo raznoliko, ovisno o usvojenim zdravim prehrambenim
navikama iz vrti¢a i obitelji.

10. 3. 5. Plan profesionalnog informiranja i usmjeravanja

Red. br. SADRZAJ RADA VRIJEME NOSITELJI
OSTVARIVANJA

Razgovor i anketiranje uc¢enika osmih
razreda koji polaze nastavu po prilagodenom

programu, u¢enicima s kroni¢nim bolestima defzkmlogir_\ia
e .. e e . . pedagoginja
1. i ucenicima s ogranicenim izborom Ilstopaq psihologinja
Zanimanja. studeni $kolska lije¢nica
Suradnja s Odsjekom za profesionalno razrednici
usmjeravanje o nastavku skolovanja za sve
ucenike.
2. Testiranje osobnih sklonosti kroz redovnu Tijekom godine utitel

nastavu i izborne predmete s ciljem
profesionalnog usmjeravanja

i C e e e . . pedagoginja
3. Predavanje - ¢imbenici koji utjeu na izbor listopad psihologinja

zanimanja

Anketa za u¢enike osmih razreda u svrhu pedagoginja
identifikacije ucenika koji ¢e i¢i na prosinac psihologinja
savjetovanje za izbor zanimanja

4,
Obrada anketa s razrednicima; Izbor u¢enika
za savjetovanje-dopis; pedagoginja
Informiranje uc¢enika o odlasku u Zavod, sijecanj psihologinja

organizacija odlaska ucenika, CISOK ozujak




5. Podjela brosura i drugog informativnog tijekom godine S:ﬁﬁgg:g};
materijala razrednici

6. Predavanje za uCenike i roditelje Mogucnost svibanj defzkm'ogif\ia

. L .2 . . pedagoginja
nastavka Skolovanja i upisa u srednje skole lipanj psibologinja
Skolska lije¢nica
informatiarka — e upisnici
- vanjski suradnici

7. Individualni razgovori s uéenicima koji pSih°|°9|1_i_r‘ja
imaju poteskoce u razvoju, razgovori s tijekom godine ra\:;?::l;i'ca
darovitim ucenicima, ostalim ucenicima i defektologinja
roditeljima pedagoginja

8. Grupni razgovori s ucenicima slabijeg tijekom godine razrednici
uspjeha

9. Suradnja sa  sluzbama izvan  Skole defzkto'ogif‘ia
(lije¢nikom, Hrvatski centar za socijelni rad, tijekom godine Eslhﬁgg:ﬂiz
HZZ-om - Odsjekom za profesionalno razrednici
usmjeravanje, CISOK-om)

10. Prezentacija srednjih §kola na panou $kole svibanj pedagoginja

11. Posjet Zagrebackom obrtnickom sajmu travanj Stmg;ggﬁfin ot
Sudjelovanje u manifestacije svibanj
Dojdi osmas, Zagreb te zove

10.4. Plan zdravstvene zasStite odgojno - obrazovnih i ostalih djelatnika Skole

1. Sistematski pregledi svih djelatnika prema planiranoj dinamici.
2. Obavezni zdravstveni pregled kuharica svakih Sest mjeseci.
3. Redovito provjeravanje zdravstvene sposobnosti Skolskih domara

11. Zakljucak

U ovom je Godisnjem planu i programu zapisan plan rada skole tijekom cijele §kolske godine. Pored
najboljeg planiranja, u tom velikom, zivom ,,organizmu®, dogadaju se i mnoge nepredvidene situacije koje
zahtjevaju brzo snalazenje i donoSenje odluka.



Najvaznija je od svega nasa namjera da radimo dobro. Nasim ucenicima Zelimo pomo¢i u njihovu
odrastanju, sticanju znanja i vjestina za zivot. Roditeljima Zelimo biti ¢vrst oslonac u odrastanju njihove djece,
u vremenima koja su za odgoj i obrazovanje uvijek bila zahtjevna. Za ono $to Zelimo, jednima i drugima,
najvaznije je medusobno povjerenje. Gradit ¢emo ga ustrajno, temeljito i stru¢no, izmedu ostaloga i provodeéi
ovaj Plan.

Napomena:
Sastavni dio ovog Godisnjeg plana i programa rada Skole je raspored sati razredne i predmetne
nastave (vidljivo u e-dnevnicima), kao i raspored informacija za roditelje svih ucitelja Skole
(objavljeno na internetskim stranicama Skole, oglasnoj ploci i ulazu u §kolu).

Ravnateljica: Predsjednica Skolskog odbora:

Alemka Pliesti¢, prof. Nikolina Primec, prof.

Zagreb, 4.10.2024.
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